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EJECUCION DE LAS
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g
PORCENTAJE DE N° INFORME DE FECHA
ITEM HALLAZGO < OBJETIVOS No. Descripcion de las Tareas PLAZOEN | ,yANCE DE LAS PRODUCTOS CUMPLMENTODEL | DESCRIPCION DE LOS AVANCES | AREAS Y PERSONAS EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL | seguimientoy | CIERRE | No.RADICADO OBSERVACIONES
ui META SEMANAS ETNG RESPONSABLES INTERNO
a INICIO FINALZACION TAREAS FECHA HALLAZGO
g
1 [inasistencia Asesora en Conformacion del Comité Institucional de| Realizar los ajustes a que haya| 30/04/2019 | 15/05/2019 2 100% ACTO 100% El Comit¢ de Gestion y| SECRETARIA GENERAL | * Acta Comité Gestion y |Mediante correos electronicos se solicito|  25/09/2019 17/01/2018 | 2-2018-00311 |La entidad reporta un avance del 100% y segiin se evidencia en el Acta del
Materia Archivistica: Gestion y Desempefio, encargado de orientar lugar, para la conformacion del ADMINISTRATIVO Desempefio sesion6 el dia 30 de| Secretario de Despacho Desempefio 30 de  informaran sobre las acciones que han|  04/10/2019 Ia visita de vigilancia, este hallazgo se dio por superado el 17 de enero de|
EI Comité Interno de Archivo no| la implementacién y operacion del Modelo nuevo Comité Institucional ~ de ACTA DE septiembre de 2020. septiembre 2020 | adelantado para subsanar el hallazgo. 24/10/2019 2018 con el comunicado 2-2018-00311, igualmente se evidencia en el actal
cumple con las funciones que! Integrado de Planeacion y Gestién MIPG, el Gestion y  Desempefio  de| APROBACION DIRECCION DE * Registro fotografico Ia solicitud, por parte del AGN, de la remisién del acto administrativo donde|
le han sido proferidas| cual debe articular, promover y adelantar las conformidad con el Decreto No. SERVICIOS Se realizo mesa de trabajo en el cual se se evidencia la conformacion del nuevo Comité Institucional de Gestion y
normativamente. . acciones pertinentes frente a las politicas de| 1499 de 2017, “Por medio del cual ADMINISTRATIVOS reviso cada uno de los hallazgos. Desempefio. En relacién con el asunto, la entidad remite Decreto 086 del
& gestion documental de la entidad, de| se modifica el Decreto 1083 de Director Administrativo 03 de diciembre de 2018. “POR EL CUAL SE CREA EL COMITE
z conformidad con el Decreto No. 1499 de| 2015, Decreto Unico Reglamentario| Técnico Operativo Se da por superado. INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPERNO DEL MUNICIPIO DE
3 2017, “Por medio del cual se modifica el| 1 [del Sector Funcion Publica, en lo CHIA Y SE DICTAN OTRAS DISPOCISIONES”
3 relacionado con el Sistema del
< Gestion, establecido en el articulo| Es necesario que la entidad contintie el cumplimiento de las funciones del
133 de la Ley 1753 de 2015" Comité, frente a los procesos de Gestién Documental.
establecido en el articulo 133 de la Ley 1753|
de 2015" HALLAZGO SUPERADO
2 Instrumentos Archivisticos
21 |Tabla  de  Retencion ‘Contar con la aprobacion y convalidacion por] Presentar los siguientes soportes: | 29/04/2019 | 31/03/2020 24 100% + Documento mediante el 100% Las Tablas de Retencion| SECRETARIA GENERAL Mediante correo electrono se solicito]  25/09/2019 | 26/01/2021  |2- 2021-1667 | Hallazgo superado, segin consta en el oficio AGN N° 2-
Documental y Cuadros de| parte del Consejo Departamental de Archivos « Documento mediante el cual se| cual se constata la Documental de la Alcaldia| Secretario de Despacho informaran sobre las acciones adelantadas| ~ 04/10/2019 2021-1667 de fecha 26 de febrero de 2021
Clasificacion Documental. y Certificacion de registro tnico de series constata  la  evaluacion Y| evaluacion y| Municipal  de  Chia,  fueron para subsanar el hallazgo. 24/10/2019
La Entidad no cuenta con la| documentales ante el Archivo General de Ia convalidacion de las TRD por laj convalidacion  de  las Convalidadas por parte del Consejo DIRECCION DE 13/12/2019 La entidad debe garantizar la del
Tablas 6 Nacion, de las TRD. instancia correspondiente (Consejo TRD por la instancia Departamental de  Archivo  de SERVICIOS Se realizo mesa de trabajo en el cual se|  29/04/2020 Tablas de Retencion Documental, realizando el proceso de
Documental (TRD) Departamental de Archivo). correspondiente Cundinamarca el dia 18 de| ADMINISTRATIVOS reviso cada uno de los hallazgos, se pudo|  21/10/2020 final de los por medio de las
debidamente aprobadas, « Link de publicacién en pagina web (Consejo Departamental noviembre, como consta en la| Director “Tablas  de d que de acuerdo a las tareas y|  29/01/2021
e delas TRD. de Archivo). presente Acta. Técnico Operativo | Documental tiempos se ha ido avanzando, HALLAZGO SUPERADO
Asi  como tampoco  con « Certificado de inscripcion of + Link de publicacion en! Profesional Universitario  |debidamente ~ firmadas
Cuadros ~ de  Clasificacion| actualizacion de  inscripcion  del pégina web de las TRD. en formato PDF (49)  |Mediante oficio N 20190000445758 se
Documental. instrumento  archivistico en el + Certificado  de| *Cuadros delsolicita reporte del avance al PM,
Registo  Gnico de  series inscripcién o ci 6 avance en las activi
documentales. actualizacion de *Concepto de evaluacion|Mediante correo electronico de fecha 3-04-
o inscripcién del por parte del CDA 2020 se solicita avance al Plan de
o instrumento ~ archivistico| *Certificado de|Mejoramiento, observando que para hallazgo
z 1 en el Registro tnico de convalidacién  por la|N° 2 se envi6 el modelo de las TRD y los
kel series documentales. instancia asesora|anexos para dar continuacion al tramite de
g archivistica validacion.
< *Acta de comité de|Mediante correo electronico de fecha 2-10-
aprobacion delas TRD 2020 se solicita avance al Plan de
*Link de publicaci que se realizé un
la pagina Web de los|cambio de la empresa encargada de realizar
i la 6n de las TRD, esta presento
chia- frente a las mismas que se
cundinamarca.gov.cofind| presentaron en el mes de abril, se han
exphplley-1712- realizaron mesas técnicas de asistencia y
transparencia/gestion-  |finalmente se remitieron las TRD con los
documental ajustes requeridos el 16/10/2020.
Informe final de seguimiento
Programa  de  Gestion Aplicacién del Programa de  Gestion Revision del Instrumento| 01/06/2019 | 31/07/2019 B 100% Instrumento  Archivistico| 99% Con base en la observacion| SECRETARIA GENERAL | Acta de aprobacién del [Mediante correo electrénico se solicito|  30/04/2019 La entidad reporta un avance del 99%, remiten las siguientes evidencias
Documental - PGD Documental - PGD, al interior de la entidad Archivistico PGD, frente al anexol ajustado realizada, se indica que la Alcaldia| Secretario de Despacho | PGD por el Comité |informaran sobre las acciones adelantadas| — 07/05/2019
La Entidad no ha elaborado y| técnico del Decreto 2609 de 2012, Municipal de Chia expidi6 el Institucional de Gestién |para subsanar el hallazgo. 25/09/2019 « Carpeta PGD (inventario dela
adoptado el Programa de| compilado en el Decreto 1080 de| Acuerdo 168 del 2020 en cual DIRECCION DE y Desempefio. 04/10/2019 oficina de tecnologias de informacion, circular 03 de mayo de 2021 asunto
Gestién Documental 1 |2015 indica el rubro asignado para el SERVICIOS La Oficina de Control Interno participo en los|  24/10/2019 mantenimiento de equipos de cémputo, correo electrénico de fecha 29 de
funcionamiento de la  Gestion| ~ADMINISTRATIVOS Comité de Gestion y Desempefio a donde se|  13/12/2019 mayo de 2021 asunto solicitud informe de PQRS, archivo pdf informe de
Documental dentro de la entidad| ~Director Administrativo aprobé el PGD y su adopcién y su posterior|  29/04/2020 PQRS de enero a abril de 2021, procedimiento de atencion de PQRSDF y
asociado a las metas 267, 268 y|  Técnico Operativo publicacion. 21/10/2020 tramites, version preliminar del procedimiento de distribucion y entrega de
269 y cuyo se 29/01/2021 correspondencia, acta de reunién N° 17 de fecha 21 de abril de 2021, acta
Revision del Instrumento| 01/08/2019 | 31/08/2019 2 100% + Concepto de encuentra contemplado dentro del[ SECRETARIA GENERAL | * Anexos Teécnicos | Se realizo mesa de trabajo en el cual se|  12/04/2021 de reunion N° 2 del comité institucional de coordinacion de control interno
Archivistico y emision del concepto aprobacion del PGD por Plan Plurianual en el eje “Buen| Secretario de Despacho Diagnésticode la | reviso cada uno de los hallazgos, se pudo|  23/04/2021 de fecha 14 de diciembre de 2020, informe de auditoria interna a las
de aprobacion por parte de Comité| el Comité institucional de gobierno, tecnologia y eficiencial Gestion Documental ~ |evidenciar que de acuerdo a las diferentes|  26/05/2021 de fecha 1 de junio de 2021, informe de auditoria interna
Institucional ~ de  gestion gestion y desempefio administrativa’,  programa 1 DIRECCION DE Acuerdo 168 del 2020 |tareas y tiempos se ha ido avanzando. 28/05/201 gestion en salud de fecha 12 de abril de 2021, comunicacion radicado N°
desempefio (item 6 del articulo “Cultura administrativa para Il SERVICIOS Certificado por parte de 08/06/2021 0CI-023-2021 de fecha 23 de abril de 2021 donde el jefe de control intermno
2.8.2.1.16 y articulo eficacia y eficiencia en la gestion”;|  ADMINISTRATIVOS la Secretaria de De acuerdo a la tarea numero 5 no se dio| hace ala oficina de sobre el manejo y
2.8.2.5.11 del Decreto asu vez dentro del presupuesto de|  Director Administrativo Hacienda avance pero se determino que se tenia un delos plan anual de auditorias
2 1080) funcionamiento para la vigencia|  Técnico Operativo Plan de Accion tiempo prudencial para los seguimientos. para la vigencia 2021, plan de mejoramiento auditoria interna proceso de
2021 se ha designado un fondos de servicios educativos, correo electronico de fecha 8 de junio de
presupuesto el cual esta enfocado Mediante oficio N 2019000445758 se 2021 informe de seguimiento programa de gestion documental,
en la Conservacion Documental al solicita reporte del avance al PM, comunicacion radicado N° OCI-040-2021 de fecha 8 de junio de 2021,
través del codigo 212112216 observando reporte de avance en la actividad donde el jefe de control interno presenta el informe de seguimiento del
“Conservacion de Archivo’. N5, PGD, matriz de seguimiento al PGD, ficha técnica plan de capacitacion,
En razén a lo anterior la entidad plan institucional de capacitacién 2020-2021, resolucion 1447 de mayo de
realizo la contratacion de tres (3) Mediante correo electronico de fecha 3-04- 2021 por la cual se adopta el plan de capacitacion, informe de seguimiento
OPS lac riiales ep enfacarnn en el 2020 <a  <nlicita  avance  al  Plan  del dal nlan de canacitacian de 202N
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EJECUCION DE LAS
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8
PORCENTAJE DE /AVANCE DE N° INFORME DE FECHA
ITEM HALLAZGO 2 OBJETIVOS NoJ Descripcion de las Tareas ALHREY AVANCE DE LAS PRODUCTOS CUMPLIMENTO DEL | DESCRIPCION DE LOS AVANCES REEI FERERRRS EVIDENCIAS CHSERLAEIBRESOHEIRECONIRES SEGUIMIENTO Y CIERRE No. RADICADO OBSERVACIONES
w META SEMANAS RESPONSABLES INTERNO
a INICIO EEEY TAREAS FECHA HALLAZGO
g
Elaboracion, revision y aprobacion| 01/09/2019 | 30/09/2019 4 100% +Acto administrativo de desarrollo de Ia funcion archivistica| SECRETARIA GENERAL | Acto adm de so  estin EI AGN reconoce fas acciones adelantadas por la entidad para hacer la
del Acto administrativo de adopcion adopcion del PGD dentro de la entidad, entre ellas dar| Secretario de Despacho | adopcion del PGD. | gjecitando las actividades atendiendo las implementacion del PGD, es importante acatar las recomendaciones
del ~ Programa  de ~ Gestion (articulo 2.8.5.2 del a los Resolucion 3511 del 30 | hservaciones realizadas por el AGN el dial realizadas por la oficina de control interno para avanzar en aquellas
Documental, por parte de Comite Decreto 1080 de 2015) que conforman el PGD DIRECCION DE de diciembre 2020 |57.15 5019, actividades que no presentan avances, asimismo tomar las acciones
- Institucional ~ de  gestion | SERVICIOS necesarias para garantizar la correcta aplicacion de las TRD y la aplicacion
& 3 |desempefio de la Alcaldia Municipal ADMINISTRATIVOS Mediante correo electronico de fecha 2-10- de los procesos técnicos archivisticos.
g de Chia. Director Administrativo 2020 e soicita avenee a Plan de
22 3 Tégnico Operativo Mejoramiento, observando que el PGD fue Se exhorta la entidad continuar con la implementacién desarrollando el
8 actualizado y se ha presentado avances en programa de auditoria y control, garantizando de esta manera a debida
< las actividades 1, 2y 3. aplicacion de lo plasmado en el PGD
Publicacion del PGD en la pagina| 01/10/2019 | 31/10/2019 2 100% + Link publicacion del Se realiza la publicacion del PGD | SECRETARIA GENERAL | * Enlace de Publicacion | nforme final de seguimiento Conclusién: hallazgo superado
web de la Alcaldia Municipal de| PGD en la pagina web. i ; Secretario de Despacho del PGD
Chia, " (28512 el Decreto en la pagina Web de la entidad. " “hitps:/lwmw chia- | S€ SOIcita a los procesos responsables de
1080 de 2015) DIRECCION DE gov.cofind 13 en el PGD
o SERVICIOS exphplley-1712- | diigencias matriz y anexar evidencias paral
ADMINISTRATIVOS | transparencia/gestion- [Seguimiento
Director Adminisrativo documental
Técnico Operativo Se comunidad informe de seguimiento al
PGD a los responsables de las actividades
Seguimiento al proceso de| 01/11/2019 | 09/03/2022 28 95% « Registros de La Oficina de Control Interno . en Z‘Jq“e se des“‘ca‘; Avance, Debilidades,
implementacion del PGD seguimiento al proceso disefa la matriz de seguimiento del Correo - Informe de | Fortalezas y recomendaciones
de implementacion del Programa de Gestion Documental - Programa
PGD (Informes, PGD, para su implementacion de Gestion
resultados obtenidos, Documental.pdf
tareas o actividades En ella se describen los avances  Informe seguimiento
planeadas) realizados por cada una de las| SECRETARIA GENERAL |PGD pdf
dependencias ylo procesos con| Secretaio de Despacho |+ Oficio PGD.pel
relacion a las actividades definidas Oficio seguimiento
5 en el PGD de la entidad, DIRECCION DE PGD
SERVICIOS *SEGUIMIENTO PGD
La informacien  recopilada| | ACMINISTRATIVOS 1 pdf
corresponde al periodo de enero a|  Director Administrativo | ¢ Plan de Auditorias
junio de 2021, Técnico Operativo ~ |2021 )
* Acta de Comité
Interinstitucional de
Control Interno
* Informes Auditorias
Internas 2021
Inventario Unico Documental Contar con Inventarios Documentales en los Diligenciar el formato- FUID en | 01/07/2019 | 09/03/2022 8 55% ~ Aportar el total de los 65% Para superar el hallazgo, se estén La Oficina_de Control Intemo _solicito|  25/09/2019 La entidad reporta un avance el 65%, remiten las siguientes evidencias.
- FUID. archivos de Gestion y en el Archivo Central cada uno de los Archivos de inventarios levantado inventarios documentales mediante oficio 2019000445758 reporte|  04/10/2019
La Entidad no cuenta con Gestion documentales en el por dependencia del afio 2014 del avance, no se cuenta con avance a la|  24/10/2019 + Registro fotogréfico, el cual carece de una descripcion y no es claro que
inventarios documentales de fos| formato dnico  de hacia atrés, (en su estado natural), actividad 4. 13/12/2019 es lo que se quiere evidenciar, registro de asistencia del evento diagnostico
documentos producidos en los| inventario  Documental como control de lo producido por lal 29/04/2020 integral de archivo de 2021, formato acta de entrega de cargo,
archivos  de gestion y el (FUID), teniendo en entidad, ya que no se cuenta con Se seguira realizando seguimiento a las|  28/10/2020 procedimiento para la entrega de cargo, dos videos de una charla sobre
depésito de archivo. cuenta la_ conformacion TVD. tareas, aunque se dio un bajo porcentaje de|  29/01/2021 comparendos.
del total de avance se vio la gestion realizada y se Las evidencias presentadas no son consistentes con el avance reportado,
dependencias  creadas Por otra parte dada la observacién depende de terceros y también se tiene|  5/02/2021 se reitera a la entidad que es necesario evidenciar la implementacién de los
segin organigrama, asi presentada por el GIV, referente a tiempo. 1210412021 inventarios documentales en cada una de las fases de archivo, es decir
como el total de las  inconsistencias evidenciadas 23/04/2021 archivos de gestion, central y fondos
inventarios del Archivol en los FUID allegados por la| Mediante correo electrénico de fecha 3-04-|  26/05/2021
Central entidad, por intermedio de los 2020 se solicita avance al Plan de|  01/06/2021 Asimismo, en lavisita de control se solicito a la entidad remiti el inventario
funcionarios del grupo de gestion Mejoramiento, observando avance en la| documental de las historias laborales tanto activas como inactivas, y que en
documental  adsciites  a  la| actualizacion de los inventarios. este informe no fue presentado, cabe indicar que los inventarios
Direccion de servicios documentales se deben elaborar conforme alo establecido en el acuerdo
Administrativos, s vienen Mediante correo electrénico de fecha 2-10- 042 de 2002.
adelantando mesas de trabajos con 2020, se solicita avance a Plan de|
cada una de las dependencias, Mejoramiento, observando avance en los Para dar por superado el hallazgo es necesario que la entidad presente al
:‘?';":c"la‘g‘e‘:‘st;emai:m":&z"°s e)‘, SECRETARIA GENERAL inventarios. AGN.
coherente del formato - FUID. Secretario de Despacho En el plan anual de auditorias interas 2021  Inventari i y en
DIRECCION DE a ejecutar por parte de la Oficina de Control los archivos de gestion, archivo central  histdrico, para el total de series
En las mencionadas mesas de i Interno, se establece como prioridad revisar] documentales registradas en las TRD de las oficinas productoras.
1 trabai SERVICIOS * Registro fotografico i "
jo se hace énfasis, que parael| o et o (L REOsO1I0UEI0 el cumplimiento de los procesos técnicos Conclusién: hallazgo no superado
< levantamiento de 105 inventarios| oo administraivo |+ Actas 4 pt archivisticos en cumplimiento al Plan de
2 documentales  y correcto|  Teqnico Operativo |« ctas de 'e“"“’E"mre « | eforamiento con la AGN  de acuerdo alo
23 Z diligenciamiento  del  formato Profesional Universitario | del Gargo (brel g en Comité de
2 FUID, se debe tener en cuenta las del Cargo (Preliminar) | ¢opyro) Interno del 14-12-2020
Q TRD convalidadas con las que Formato: Acta de Se realiza auditoria Interna al proceso
cuenta la entidad entrega del cargo Gestion en  Saud, se emiten
(Preliminar) recomendaciones frente a los procesos
Esta metodologia se  viene técnicos Archivisticos y diligenciamiento del
aplicando a los documentos FUID.
producidos por las dependencias Se emite comunicacién a la Oficina de|
desde la vigencia 2015, afio al cual Contratacién frente a lo observado en los|
el modelo de TRD, ya contratos revisados para que se inicien
que estas fueron elaboradas con acciones  correctivas y preventivas en
base al Decreto Municipal 017 de cumplimiento a lo normado por la Ley
2015. General de Archivo
Se suscribe plan de mejoramiento Internol
Ademés de lo anterior y teniendo por parte de la Secretaria de Salud en el que|
en cuenta la indicacion del GIV, se se establece accion de mejora frente al
actualizo y documento el proceso diligenciamiento del FUID
denominado  "ENTREGA  DE Se realiza auditoria Intema al proceso|
CARGO" y el formato "ACTA DE Gestion de Gobierno y Seguridad, se emiten
ENTREGA DE CARGO", donde recomendaciones frente a los procesos
seincluye Ia entrega de los técnicos Archivisticos y diligenciamiento del
Se continua con la actualizacion FUID
del inventario del archivo central,
v | de aquellas series documentales a|
2 ifé:‘avgze:";l;g:é‘:;::: N €l 01/07/2019 | 09/03/2022 48 75% las cuales previamente se les
aplico procesos técnicos.
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- TAREAS
o
PORCENTAJE DE N° INFORME DE FECHA
ITEM HALLAZGO < OBJETIVOS No. Descripcion de las Tareas PLAZOEN | 5\/ANCE DE LAS PRODUCTOS CUMPLMENTO DEL | DESCRIPCION DE LOS AVANCES | AREAS Y PERSONAS EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL | g mintoy | CIERRE | No. RADICADO OBSERVACIONES
w META SEMANAS RESPONSABLES INTERNO
a INICIO FINALIZACION TAREAS FECHA HALLAZGO
2
Conformacion  de  los Contar con la 6ny 6n por de las TVD una vez| 01/03/2020 | 09/03/2022 40 35% + Plan de Trabajo 35% Con el fin de contar con el SECRETARIA GENERAL |*Registro fotografico  |Mediante correo electrono se solicito|  25/09/2019 La entidad reporta un avance del 35%, remiten las siguientes evidencias.
Archivos Piblicos. parte del Consejo Departamental de Archivos se cuente con el concepto técnico| Archivistico  para  la| istico Tablas d deDespacho  |* Plan de trabajo|informaran sobre las acciones adelantadas| ~ 04/10/2019
La Entidad no ha elaborado las y Certificacién de registro tnico de series de convalidacion, emitido por el intervencion del fondo) Valoracién Documental - TVD, y de archivistico (Preliminar) | para subsanar el hallazgo. 24/10/2019 + Carpeta denominada adecuacion de instalaciones (Registro fotografico de
Tablas ante el Archivo General de laf Consejo  Departamental  de acumulado acuerdo con las DIRECCION DE 13/12/2019 o que parece ser un espacio para aimacenamiento de archivos, se
Dmumemm para Ial Nacién, de las TVD. Archivos. + Inventario documental dadas por el GIV referente a las| SERVICIOS Se realizo mesa de trabajo en el cual se|  29/04/2020 recomienda a la entidad hacer una descripcion de las fotografias, ya que
organizacion  del  fondo| de las  unidades actividades a  desarrollar  para| ADMINISTRATIVOS reviso cada uno de los hallazgos, se pudo|  28/10/2020 no es claro que es o se quiere evidenciar, plan de trabajo para la
documental acumulado. documentales, por superar este hallazgo, la entidad|Director Administrativo evidenciar que de acuerdo a las tareas y|  29/01/2021 del fondo preliminar, dos videos donde
periodo, unidad: viene adelantando: Técnico Operativo tiempos se ha ido avanzando. 18/05/2021 se muestran los espacios destinados para los archivos)
administrativa y ~ oficina 09/06/2021
productora. De| 1. Levantamiento del Diagnostico Mediante oficio N 2019000445758 se Se reiteraa la entidad que es necesario que se ejecuten acciones para
conformidad  con el de Archivo (Actualizacion) solicita reporte del avance al PM, elaborar, aprobar y convalidar el instrumento archivistico Tablas de
articulo 2.8.7.1.3 literal 2. Identificacion de documentos de observando avance en las actividades. Valoracion Documental.
©) del Decreto 1080 de vigencias anteriores al afio 2015,
2015. que se encuentren en las Mediante correo electronico de fecha 3-04- Se reitera que para dar por superado el hallazgo es necesario que la
+ Tablas de Valoracion dependencias. 2020 se solicita avance al Plan de entidad presente al AGN
Documental — TVD | 3. Levantamiento de inventarios Mejoramiento, observando avance  de
Cuadros de Clasificacion e la 6 acuerdo a la ejecucion de actividades que « Plan de Trabajo Archivi tervencion del fondo
Documental - CCD encontrada de estas vigencias. involucran terceros + Inventarios documentales de Ias umdades documentales, por periodo,
+ Acto administrativo de| 4. Asignacion de espacios Y| unidad administrativa y oficina productora.
aprobacion de las TVD y acondicionamiento de mobiliario Mediante correo electronico de fecha 2-10- + Tablas de Valoracién Documental — TVD y Cuadros de Clasificacion
CCD firmado por el (estanteria) para la ubicacion de 2020, se solicita avance al Plan de Documental -~ CCD firmadas.
representante legal estos documentos. Mejoramiento, observando avance en la + Acta de aprobacion de las TVD por el Comité interno de archivo o Comité
+ Concepto técnico de| 5. Traslado de esta documentacion actividad Institucional de Gestion y Desempefio.
aprobacion por parte de al espacio asignado. EI18-05-2021, se solicita al proceso Gestion + Comunicacion que conste la radicacién de las TVD ante la instancia
la instancia asesora 6. Elaboracion del Plan de Trabajo Documental reporte de avance a las competente para su convalidacién, dentro de los 30 dias habiles siguientes
+ Documento mediante el Archivistico, para aplicarlo a estal actividades contenidas en el presente Plan asu aprobacion.
cual se constata la documentacion la cual conforma el de Mejoramiento para analisis de reporte de + Concepto de evaluacion por la instancia asesora archivistica competente
w0 evaluacion y fondo documental de la entidad. avance con corte a 09/06/201. Se resaltal para su convalidacion.
e} convalidacion  de  las que dentro del Plan de Desarrollo municipal + Certificado de convalidacion por la instancia asesora archivistica
3 = 1 TVD por la instancia A la par de las anteriores “Chia Educada Cultural y Segura” en el Eje + Enlace de publicacion en pagina web de las TVD, con los respectivos
kel correspondiente actividades,  dentro  de  las Buen Gobiemo, Tecnologia y Eficiencia soportes. (convalidados)
8 (Consejo Departamental posibilidades financieras de Ia Administraiiva, en el programa 2.1-42 se + Certificado de o del i ivistico en
=3 de Archivos) entidad para la vigencia 2021, se en la meta 80 el el Registro tinico de series documentales.
+ Link de publicacion de| asigno un presupuesto por valor de porcentaje de avance de la politica de + Informes de seguimiento y ejecucion del Plan de Trabajo Archivistico
las TVD y CCD en la $678.570.491, para inventirlo en la| Gestion Documental con fres programas Integral.
pagina web. intervencion del fondo documental especificos, meta que sera evaluada en Conclusion: hallazgo no superado
+ Certificado  de| acumulado. auditoria Interna en el segundo semestre del
inscripcion del 2021
instrumento ~ archivistico|
en el registro Gnico de
series documentales.
« Registros fotogréficos e
inventarios
documentales que|
evidencian el proceso de
Implementacién de las:
TVD y la disposicion
final de los documentos.
Organizacion ~ de  los Organizacion de los Archivos de Gestion Implementacion de las TRD una vez| 01/09/2019 | 09/03/2022 64 45% * Registros fotograficos o 45% Una vez contando con la| SECRETARIA GENERAL Mediante correo electrono se solicito|  25/09/2019 La entidad reporta un avance del 45%, igual al reportado en el informe
Archivos de Gestion: La se cuente con el concepto técnicol videos, que evidencien convalidacién de nuestras TRD, se| - Secretario de Despacho informaran sobre las acciones adelantadas| ~ 04/10/2019 anterior, remiten las mismas evidencias presentadas en el hallazgo de
Entidad no esta aplicando los| de convalidacion, emitido por el los procesos técnicos de realizé una jornada de capacitacion para subsanar el hallazgo. 24/10/2019 inventarios documentales.
criterios de organizacién de los| Consejo  Departamental ~de| preparacion  fisica | en la aplicacion de este DIRECCION DE 13/12/2019 Se reitera que es importante evidenciar la aplicacién de los procesos
archivos de gestion, segin a| Archivos. identificacion de instrumentos Archivistico. SERVICIOS Se realizo mesa de trabajo en el cual se|  29/04/2020 técnicos archivisticos para la organizacion de los archivos de gestion, tales
i expedientes, tales como: lgualmente se ha capacitado en la| ~ ADMINISTRATIVOS reviso cada uno de los hallazgos, para este|  21/10/2020 como clasificacién, ordenacién, retiro de
ordenacion, foliacién, hoja de! Continuar ~ con  capacitaciones refito  de  material de| Director caso informaron que una vez se encuentre|  29/01/2021 material abrasivo, rotulacion de cajas y carpetas y los inventarios
control, control de préstamo, de| dirigidas a las dependencias donde| abrasivo, depuracion, archivo swgulendo la directrices Técnico Operativo las. TRD con & 08/06/2021 documentales, cabe indicar que la organizacién de los archivos de gestion
documentos, numeracion  de| se haga énfasis en: foliacion, descripcion e establecidas en el acuerdo 002 de tareas. aplica a todos los expedientes de las oficinas productoras.
actos administrativos e Clasificacion, ordenacion, retiro de| identificacion de 2014, expedido por el archivo
integridad ~ fisica de los| material  abrasivo, foliacion, unidades documentales, General de la Nacion - AGN. Esta oficina estara  pendiente al Para dar por superado el hallazgo es necesario remitir.
documentos. descripcién e  identificacién  de| entre otros. Adicionalmente se viene realizando| cumplimiento de los compromisos.
unidades  documentales, . Inventarios’ mesas trabajo + Video alusivo al proceso de organizacion de archivos de gestion: muestra
diligenciamiento  del  FUID, documentales, resultado acompafiamiento a cada una de las Mediante ~oficio N 20190000445758 se de rétulos de cajas y carpetas, unidades de conservacion, uso de la hoja de|
identificacion de gavetas, estanteria del  proceso  de dependencias en el proceso de solicita reporte  del avance control de expedientes.
y demés mobiliario dispuestos paral organizacion aplicacion de las TRD, dado las observando que no hay avance en Ia * Video que muestre Identificacion de gavetas, estanteria y demas
el almacenamiento de los archivos + Registros fotograficos o dudas que se presentan en el actividad mobiliario dispuesto para el almacenamiento de los archivos de gestion,
de gestion, con el cédigo y nombre| videos que evidencien la| momento  de  abordar las con el codigo y nombre de la serie documental, conforme a las Tablas de
de la serie documental, por TRD. identificacion de gavetas, actividades pertinentes. Mediante correo electronico de fecha 3-04- Retencién Documental.
estanteria y  demés 2020 se solicita avance al Plan de * Muestra de la implementacion de la Hoja de control, para las series
mobiliario dispuesto para) Todas estas actividades van en Mejoramiento, observando que el avance en complejas de la entidad, por ejemplo: Historias Laborales, Contratos,
el almacenamiento de los paralelo y a la par con el las TRD esta sujeto a la convalidacién de tal Procesos Judiciales, Investigaciones, Licencias Urbanisticas, entre otras y
archivos de gestion, con levantamiento de los  inventarios instrumento; asi mismo, las evidencias de los documentos relacionados en la hoja de control.
© el cédigo y nombre de Ia| documentales en los archivos de| las actividades propuestas serdn enviadas Conclusién: hallazgo no superado
o serie documental, gestion tan pronto se retomen las labores
. = . conforme a las Tablas de * Registro fotogréfico | presenciales en las instalaciones de lal
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EJECUCION DE LAS
z TAREAS
8
PORCENTAJE DE /AVANCE DE N° INFORME DE FECHA
ITEM HALLAZGO 2 OBJETIVOS i, Descripcion de las Tareas ALHREY AVANCE DE LAS PRODUCTOS CUMPLIMENTO DEL | DESCRIPCION DE LOS AVANCES REEI FERERRRS EVIDENCIAS CHSERLAEIBRESOHEIRECONIRES SEGUIMIENTO Y CIERRE No. RADICADO OBSERVACIONES
w META SEMANAS RESPONSABLES INTERNO
a INICIO NGy TAREAS FECHA HALLAZGO
g
S.L 5 B Retencion Documental. *Videos Administracion Municipal
g + Hoja de control, paral
< todos los expedientes de Mediante correo electrénico de fecha 2-10-
las series complejas de| 2020 se solicita avance al Plan de]
la_entidad, como, por Mejoramiento, observando que se han
ejemplo:  Contratos, venido  realizando  capacitaciones  y
Procesos, organizacien  en gestion de los
Investigaciones,  entre] documentos fisicos que componen el
otras archivo.
- Procedimiento para el
control del préstamo de El proceso de auditorias internas realizadas
expedientes. en la vigencia 2021, ha evaluado el avance
frente a la aplicacion de los procesos
técnicos archivisticos, detectando que a|
pesar de que en la reunion de Comité|
Interinstitucional de Control Interno del
1411212020, se advirtio la importancia de|
avanzar en estas actvidades en
cumplimiento a lo normado por el Archivo
General de la Nacién, el progreso es muy|
poco. (Informe PGD)
Sistema _ Integrado _de| Implementacion del Sistema_ Integrado de Revision  del _Instrumento| 01/08/2019 | 81/08/2019 7 100% ~ Concepto técnico de| El dia 30 de septiembre de 2020,| SECRETARIA GENERAL | * Acta Comité Gestion y 30/04/2019 La entidad reporta un avance el 95%, remiten Ias siguientes evidencias.
Conservacion - SIC. Conservacion - SIC Archivistico y emisién del concepto| aprobacion por parte de se aprob6 por parte del Comité| Secretariode Despacho |  Desempefio 30 de 07/05/2019
La Entidad no cuenta con SIC| de aprobacion por parte de Comité| lainstancia asesora institucional  de ~ Gestion  y septiembre 2020 25/09/2019 + Registro fotogréfico del proceso de limpieza realizado en los archivos
para la preservacion de los institucional ~ de  gestion y + Acto administrativo de| Desempefio la actualizacion dell  DIRECCION DE 04/10/2019 + Registro de limpieza espacios almacenamiento documental de diciembre,
documentos de archivo desde) desempefio aprobacien del Sistema Sistema Integrado de SERVICIOS 24/10/2019 octubre y julio de 2021.
su  produccion  hasta su 1 Integrado Conservacion - SIC en su Version ADMINISTRATIVOS . 13/12/2019 Si bien la entidad ya cuenta con el Sistema Integrado de Conservacion es
disposicién final. Conservacion, expedido No3. Director Administrativo Mediante correo electrénico se solicito  29/04/2020 necesario garantizar su implementacién y seguimiento a cada uno de los
por el representante| Técnico Operativo informaran sobre las acciones adelantadas|  21/10/2020 conforme al esto para cada uno de los
legal. El SIC fue estructurado teniendo para subsanar el hallazgo. 2010172021 planes definidos en el SIC, Ia impieza solo es uno de los planes, es
+ Link de publicacion en como referente Guia para la| 08/06/2021 necesario evidenciar Ia implementacion de los demés programas
la pagina web de Elaboracién e Implementacion del La Oficina de Control Interno participo en los
Elaboracion, revision y aprobacion| 0109/2019 | 30/09/2019 7 To0% |Cnidad del documento Se adjunta Acto Adminisiraivo por | SECRETARIA GENERAL | Resolucion 3513, por_|ce. r::'e:bg 1 Geston y Deserteno @ ds"‘rédf, Para dar por superado el hallazgo es necesario que [a entidad presente al
del Acto administrativo de adopcion S medio del cual se adopta el SIC de | Secretario de Despacho | mediodelacual se | S 2doncién y'su posterior publicacion AGN.
del  Sistema  Integrado de zierzoérsma\rl\os?ump‘:r:‘t‘gsas a la entidad adopta, publica e ) + Formatos, planillas y demés instrumentos de seguimiento, y control para
ggzjg‘“}ﬁgz SIC, por parte de seguimiento, y control DIRECCION DE implementa el SIC ena | se realizo mesa de wabajo en el cual se a implementacién del SIC, conforme a los procedimientos de la entidad
2 ucional de gestion " SERVICIOS entidad reviso cada uno de los hallazgos, se pudo
desempefio de la Alcaldia Municipal para_la implementacion| ADMINISTRATIVOS ' g para hacer al ento de las y
de Chi del SIC, conforme a los . evidenciar que de acuerdo a las diferentes para cada uno de los programas definidos
le Chia. Director Administrativo {areas y tiempos se ha ido avanzando, au
planes y programas Técnico Operativo Conclusién: hallazgo no superado
formul r ! o
ecnma:_d s po Profesional Universitario Mediante oficio N 2019000445758 se
Publicacion del SIC en la pagina| 01/10/2019 | 81/10/2019 2 100%  Registros fotogréficos of El Sistema Integrado de SECRETARIA GENERAL | _hittps./jwww.chia _|s0icita reporte del avance al  PM,
web de la Alcaldia Municipal de videos que den cuentan Conservacion, se encuentra Secretario de Despacho | cundinamarca.gov.co | 2°SeVaNd0 vance enla tareaN 5.
~ i las  instalacion : ol i
S Chia. ﬁ;ca:sde e e publicado en la pagina web de la DIRECCION DE /index.php/ley-1712- |\egiante correo electrénico de fecha 3-04-
4 z 3 (aticulo 2.8.8.6.1 del 95% enudaid engl link relacionado en SERVICIOS transparencia/gestion:| EISUOU 2020 se solicita avance al Plan de
2 decreto 1080 de 2015) las evidencias ADMINISTRATIVOS documental or avance en laj
e Director Administrativo actividad
Técnico Operativo -
Profesionsl Universlizrio Mediante correo electrénico de fecha 2-10-
2020 se solicita avance al Plan de|
Implementacion y Seguimiento al| 01/11/2019 09/03/2022 28 80% Como parte de la implementacion SECRETARIA GENERAL Mejoramiento, observando que se han
proceso de implementacion del SIC del Sistema Integrado de Secretario de Despacho \enido  ejecutando  actividades  de
Conservacion - SIC, en su implementacién y seguimiento al SIC
ccomponente “"Conservacion DIRECCION DE
Documental", se viene realizando SERVICIOS Se han entregado los insumos  los oficinas
las siguientes actividades: ADMINISTRATIVOS de la administracion con el fin de organizar
Director Administrativo los archivos de Gestion.
* Dotacion de estanteria a las Técnico Operativo Es importante tener en cuenta que el
oficina de ! Sistema Integrado de conservacion hace
* Entrega de materiales de *Registro fotogréfico | parte de los procesos que debe implementar]
4 conservacion de archivo (cajas X- * Planillas de la Alcaldia y que esta contemplado en el
200, Tapas legajadoras, Ganchos seguimiento PGD. Al realizar el seguimiento se observal
legajadores) que aunque la fecha limite para su
* Cambio de material de implementacién es el 2023, los avances
conservacion en mal estado reportados son pocos.
* Limpieza de areas de Archivo

Proceso: Inspeccion, Vigilancia y Control ICV

AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES) Accién 1
Accién 2
Accién 3
Accién 4
Accién 5
Accion 6
Accién 7

CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO  77%
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sobre 100%

100%
100%
99%
65%
35%
45%
95%

JOSE ANTONIO PARRADO RAMIREZ
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