ALCALDIA MUNICIPAL DE CHIA
DECRETO NUMERO 169 DE 2025

( Julio03 )

POR EL CUAL SE ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DEL RECAUDO DE
CARTERA DEL MUNICIPIO DE CHIA, SE DEROGA EL DECRETO N° 96 DEL
2018 Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES.

EL ALCALDE MUNICIPAL DE CHIA — CUNDINAMARCA

En uso de sus facultades constitucionales y legales, y en especial las otorgadas por
el numeral 1 del articulo 2 y el articulo 5 de la Ley 1066 de 2006, el Decreto Ley 624
de 1989 (Estatuto Tributario Nacional), el articulo 140 de la Ley 769 de 2002, , el
articulo 59 de la Ley 788 de 2002, Ley 1386 de 2010, Ley 1551 de 2012, Ley 1607
de 2012, Ley 1739 de 2014, Ley 1819 de 2016, Ley 2010 de 2019, Ley 2277 de
2022 y el Decreto 4473 de 2006, y

CONSIDERANDO

Que el articulo 209 de la Constitucién Politica establece “La funcién administrativa
esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los
principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacién y la desconcentracién de
funciones.

Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado
cumplimiento de los fines del Estado. (...)"

Que los numerales 1y 3 del articulo 315 ibidem determinan que son atribuciones del
alcalde: “1. Cumplir y hacer cumplir la Constitucion, la ley, los decretos del gobierno,
las ordenanzas, y los acuerdos del concejo. (...) 3. Dirigir la accién administrativa del
municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacién de los servicios
a su cargo, representario judicial y extrajudicialmente;(...)".

Que el Municipio de Chia — Cundinamarca, como entidad publica, tiene la obligacién
de recaudar rentas y caudales publicos, para tal efecto dara aplicacion al
procedimiento de cobro administrativo coactivo contenido en el Estatuto Tributario
Nacional, en la Ley 1066 de 2006 y en el Decreto 4473 de 2006 reglamentario de la
citada ley o en las normas que los modifiquen o adicionen.

Que la Ley 1066 de 2006 "Por la cual se dictan normas para la normalizacién de la
cartera publica y se dictan otras disposiciones", regulé la gestion relacionada con la
facultad legal que tienen todas las entidades publicas para el recaudo de
obligaciones que de manera permanente tienen a su cargo.

Que el articulo segundo de la citada ley, establece la obligacién de adoptar el
Reglamento interno de Cartera: “Obligaciones de las entidades publicas que tengan
cartera a su favor. Cada una de las entidades publicas que de manera permanente
tengan a su cargo el ejercicio de las actividades y funciones administrativas o la
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prestacion de servicios del Estado y que dentro de estas tengan que recaudar rentas
0 caudales publicos del nivel nacional o territorial deberan:

1. Establecer mediante normatividad de carécter general, por parte de la
maxima autoridad o representante legal de la entidad publica, el
Reglamento Interno del Recaudo de Cartera, con sujecion a lo dispuesto
en la presente ley, el cual deberé incluir las condiciones relativas a la
celebracion de acuerdos de pago. {(...)"

Que el proceso Administrativo de Cobro Coactivo, es una herramienta, con la que
cuentan las entidades publicas, para fortalecer y sanear sus finanzas, por lo que,
con recursos propios y sin necesidad de acudir a la Jurisdiccién ordinaria, se logra el
recaudo de cartera, representada en obligaciones claras, expresas y actualmente
exigibles.

Que mediante Decreto Ley 624 de 1989 “Por el cual se expide el Estatuto Tributario
de los impuestos administrados por la Direccién General de Impuesto Nacionales”, el
procedimiento administrativo de cobro coactivo de las obligaciones que presten
merito ejecutivo se encuentra previsto en los articulos 823 y siguientes del Estatuto
Tributario nacional.

Que la funcion jurisdiccional exorbitante, atribuida a la administracién Municipal, se
encuentra fundamentada en el Inciso 3° del articulo 116 de la Constitucién Politica
que reza “Excepcionalmente la ley podra atribuir funcion jurisdiccional en materias
precisas a determinadas autoridades administrativas. (...)", hecho avalado por la
honorable Corte Constitucional, mediante sentencia C-666 de 2000.

Que el contenido minimo del reglamento interno de cartera, es la delimitacién de las
etapas del recaudo de cartera, tanto de la parte persuasiva, como de la coactiva y
las condiciones y requisitos para el otorgamiento de las facilidades de pago.

Que los criterios para clasificar la cartera sujeta al procedimiento coactivo son
términos relativos a la naturaleza de la deuda, cuantia, antigiiedad, naturaleza de la
obligacién, la gestion realizada y condiciones particulares del deudor, conforme a
como lo establece el numeral 3 del articulo 2° del Decreto 4473 del 15 de diciembre
de 2006 “Por el cual se reglamenta la Ley 1066 de 2006". Con estos criterios, el
Municipio puede tener certeza sobre el estado real de su cartera.

Que como consecuencia de las actualizaciones normativas que han modificado el
Estatuto Tributario Nacional, se hace necesaria la actualizacién de la normativa
existente sobre el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera del Municipio del
Municipio de Chia, contenido en el Decreto Municipal N° 96 del 28 de diciembre de
2018, armonizandola con las nuevas disposiciones de caracter nacional, como la
Ley 1819 de 2016, la Ley 2010 de 2019 y la Ley 2277 de 2022, recogiendo en un
solo acto administrativo de caracter general la normatividad interna, sustantiva y
procedimental que rijan el proceso administrativo de cobro, para regular las
actuaciones de la administracion, los contribuyentes y los terceros responsables, en
pro de dar cumplimiento a los principios de legalidad, eficiencia y publicidad de los
actos y actuaciones administrativas y la seguridad juridica para la entidad y los
administrados.

Que los cuerpos normativos introdujeron nuevos criterios y parametros en cuanto a
los criterios para realizar el avalué de los bienes embargados y secuestrados dentro
de los procesos de Cobro Coactivo, la adopcién de una metodologia costo beneficio
para determinar la conducencia y pertinencia de las medidas cautelares decretadaj_ 0
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dentro del proceso administrativo de cobro, y la posibilidad de incluir la notificacion
electrénica como mecanismo valido dentro del tramite coactivo.

Que el contenido del proyecto de Decreto “POR EL CUAL SE ADOPTA EL
REGLAMENTO INTERNO DEL RECAUDO DE CARTERA DEL MUNICIPIO DE
CHIA Y SE DEROGA EL DECRETO N° 96 DEL 2018 Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES” fue publicado en la pagina web de la Alcaldia Municipal de Chia,
en cumplimiento a lo determinado en el numeral 8, del Articulo 8° de la Ley 1437 de
2011, en el periodo comprendido entre el 04 y el 19 de junio de 2025, con el fin de
recibir opiniones, sugerencias o propuestas alternativas por parte de los diferentes
interesados, aclarando que en todo caso la autoridad adoptara auténomamente la
decisiéon que a su juicio sirva mejor al interés general.

Que, la Jefe de la Oficina Asesora de Comunicacion, Prensa y Protocolo del
Municipio de Chia, emitié certificacion de publicacion de proyectos de actos
administrativos el dia 20 de junio de 2025, la cual hace parte integral de este acto
administrativo, indicando:

“(...) nos permitimos informar que el proyecto de Decreto “POR EL CUAL SE
ADOPTA EL REGLAMENTO INTERNO DEL RECAUDO DE CARTERA DEL
MUNICIPIO DE CHIA Y SE DEROGA EL DECRETO N° 96 DEL 2018 Y SE
DICTAN OTRAS DISPOSICIONES”, publicado el dia 04 de junio de 2025 a
las 5:55 PM estuvo disponible para comentarios hasta el dia 19 de junio a las
6:00 PM de 2025.

El acto administrativo no tuvo comentarios por parte de la ciudadania.”

Que durante el tiempo que estuvo publicado el proyecto de Decreto, en
cumplimiento del numeral 8 del articulo 8 de la Ley 1437 de 2011, no se recibieron
comentarios, sugerencias u observaciones por parte de la ciudadania.

Que, en mérito de lo expuesto,
DECRETA

CAPITULO 1
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. Finalidad: Adoptese el Reglamento Interno del Recaudo de Cartera del
Municipio de Chia — Cundinamarca, el cual quedara de la siguiente manera:

Con la expedicién de la Ley 1066 de 2006 y el Decreto Reglamentario 4473 también
del afio 2006, todo procedimiento de Cobro Administrativo Coactivo que desarrollen
las entidades publicas de cualquier orden debe enmarcarse en el procedimiento
establecido en el Estatuto Tributario Nacional.

Con el presente acto administrativo, se persigue la eficiencia de los procesos
administrativos de cobro y brindar tanto a la administracién publica como a los
deudores, seguridad juridica frente al ejercicio del privilegio excepcional vy
exorbitante de la jurisdiccion coactiva.

Articulo 2. Objetivo: El presente Manual de Gestion y Cobro de Cartera tiene como
proposito establecer y definir el proceso general de gestion eficiente de la cartera
morosa y el procedimiento de Cobro Administrativo Coactivo de las tasas, multas,
sanciones y demas obligaciones a favor del Municipio de Chia.
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Articulo 3. Principios: Con el fin de obtener la recuperacion efectiva de las
acreencias, el procedimiento de cobro coactivo debe cefiirse a los principios
orientadores contenidos en el articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia,
tales como igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y
publicidad, mediante la descentralizacién, la delegacién y la desconcentracién de
funciones.

Asi, como también, a los principios que se enuncian a continuacién que rigen la
funcién publica:

Agilidad: Las etapas del proceso Administrativo de Cobro Coactivo deberan
adelantarse en el menor tiempo posible.

Eficiencia: Las acciones que se ejecutan para el cobro a los deudores deben
ir encaminadas a optimizar los recursos de la Administracion.

Oportunidad: La gestién coactiva a cargo de la Direccion de Tesoreria de la
Secretaria de Hacienda Alcaldia Municipal de Chia, debera iniciarse una vez
agotada la etapa persuasiva y/o con antelacion suficiente a la ocurrencia de la
prescripcion de la accién de cobro. Asi mismo, las acciones relativas al
decreto y practica de las medidas cautelares deben ejecutarse de manera agil
y oportuna, evitando la insolvencia del deudor.

Personalizado: En el tramite de los procesos Administrativo de Cobro
Coactivo, se debera realizar un seguimiento constante a los deudores segun
la clasificacién que de la cartera se realice, y de la condicién particular del
deudor. La actividad de seguimiento se ponderara en atencién al volumen de
procesos activos.

Procedibilidad: Para el cobro de las obligaciones en mora a favor del
Municipio, las dependencias responsables del control, y/o liquidacién del
ingreso seran responsables de constituir el titulo ejecutivo contentivo de la
obligacion de manera clara, expresa y exigible, conforme a la legislacién que
regula el origen de la misma, asi como de establecer la legal ejecutoria del
mismo.

Reglado: El proceso de cobro de cartera se regula por el articulo 5 de la Ley
1066 de 2006, el articulo 5 del Decreto 4473 de 20086, los articulos 98 a 101
de la Ley 1437 de 2011, la Ley 1564 de 2012 — Cédigo General del Proceso,
el acapite de Cobro Coactivo sefialado en el Estatuto Tributario Nacional
articulos 823 a 849-4 y la Ley 2010 de 2019, al igual que con las normas
concordantes de esta regulacion.

Articulo 4. Marco Juridico: Las normas generales que fundamentan y regulan el
proceso de cobro son las siguientes:

+ Estatuto Tributario Nacional y demas normas que lo modifiquen y/o
actualicen.

+ Ley 1066 de 2006, “Por la cual se dictan normas para la normalizacién de
la cartera publica y se dictan otras disposiciones”, norma que en su
articulo 2 numeral 1, establece el deber de las Entidades Publicas de
expedir el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera con sujecién a lo
dispuesto en ella.
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» Decreto 4473 de 2006, “Por el cual se reglamenta la Ley 1066 de 2006" en
su articulo 6, establece la obligacién de expedir el Reglamento Interno de
Recaudo de Cartera de las entidades publicas del orden nacional y
territorial, el cual debe ser expedido por los representantes legales de
cada entidad.

« Ley 1437 de 2011, “Por la cual se expide el Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo” (modificada por la Ley
2080 de 2021).

* Ley 1564 de 2012, “Por medio de la cual se expide el Codigo General del
Proceso y se dictan otras disposiciones”.

* Las demas normas concordantes, y las que las modifiquen o adicionen.

Articulo 5. Delegacion y Competencia Funcional. Para el otorgamiento de
facilidades de pago y para adelantar las gestiones del proceso de cobro persuasivo,
y las inherentes al Proceso Administrativo de Cobro Coactivo de las deudas
tributarias y no tributarias a favor del Municipio de Chia, en los términos definidos en
el numeral 6 del literal d-del articulo 91 de la Ley 136 de 1993 “Por la cual se dictan
normas tendientes a modernizar la organizaciéon y el funcionamiento de los
municipios”, modificado por el articulo 29 de la Ley 1551 de 2012, en concordancia
con el articulo 5° de la Ley 1066 de 2006, en concordancia con los articulos 823 y
siguientes del Estatuto Tributario Nacional, la competencia funcional se encuentra
delegada en La Direccién de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del Municipio
de Chia, mediante el articulo 49 del decreto municipal 40 de 2019.

Asi mismo sera competente para el otorgamiento de facilidades de pago y para
adelantar las gestiones del proceso de cobro persuasivo, y las inherentes al Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo de las deudas originadas por infracciones al
Cddigo Nacional de Transito y Transporte Terrestre, el Secretario(a) de Movilidad de
la Alcaldia Municipal de Chia o quien haga sus veces, conforme a lo establecido en
el articulo 159 de la ley 769 de 2002 “Por la cual se expide el Cédigo Nacional de
Transito Terrestre y se dictan otras disposiciones’.

Articulo 6. Competencias para Ordenar la Depuracién Contable vy
Normalizacion de Cartera. Para ordenar el saneamiento contable, la remisiéon de
obligaciones o para la aplicacién de la metodologia relacién costo beneficio, sera
competente la Secretaria de Hacienda Municipal de Chia.

Articulo 7. Comité Técnico de Sostenibilidad Contable y Depuracién de
Cartera: De conformidad con lo establecido en el Decreto 335 de 2023, esta
conformado por ellla Secretario de Hacienda quien presidira el Comité, ellla
profesional especializado con funciones de contador quien ejercera la secretaria
técnica del comité, el/la directora(a) Financiero, el/la directora(a) de Rentas, ellla
directora(a) de Servicios Administrativos, el/lla Jefe Oficina Asesora Juridica o su
Delegado, el/la Secretario General.

Podran ser invitados los funcionarios que el comité estime pertinente para su
adecuada gestion, quienes acudiran con voz, pero sin derecho a voto.

Articulo 8. Etapas del proceso de cobro. El proceso administrativo de cobro en el
municipio tiene las siguientes etapas:

a) Cobro persuasivo.
b) Cobro coactivo.
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CAPITULO 2
ETAPA DE COBRO PREVENTIVA Y PERSUASIVA

Articulo 9. Cobro Persuasivo: Las acciones administrativas de Cobro Persuasivo,

no constituyen una etapa obligatoria para dar inicio al proceso administrativo de
cobro coactivo.

No obstante, en aras del principio de economia consagrado en el numeral 12 del
articulo 3 del Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, es recomendable realizar las acciones tendientes a obtener el pago
voluntario, antes de iniciar el cobro coactivo, a menos que por la importancia de la
cuantia o por encontrarse préxima a la ocurrencia de alguno de los fenémenos de
extincion de las obligaciones, sea necesario iniciar de inmediato el proceso
administrativo de cobro coactivo, caso en el que, se omitira esta etapa, a criterio del
funcionario competente.

Los encargados del recaudo de rentas o caudales publicos en el Municipio de Chia,
deberan procurar que se realice una gestién persuasiva que tendra como principal
objetivo la recuperacion de las obligaciones pendientes de pago o el cumplimiento
del pago mediante el otorgamiento de plazos o suscripcién de facilidades para el
pago, con el lleno de los requisitos legales, constituyéndose en una politica de
acercamiento mas efectiva con el deudor, tratando de evitar el proceso de cobro
administrativo coactivo.

Articulo 10. Término para la gestion persuasiva de cobro: El término prudencial
para realizar la gestion persuasiva, no debe superar seis (6) meses, contado a partir
de la fecha de vencimiento de la obligacion. Vencido este término, sin que el deudor
se haya presentado y/o pagado la obligacién a su cargo, o se encuentre en tramite la
concesion de una facilidad de pago, se continuara con la gestién administrativa de
cobro coactivo para lo cual, los responsables del proceso persuasivo deberan dejar
constancia de la gestion realizada conforme a los parametros establecidos en el
presente Manual, en todo caso, cuando se encuentre agotado el proceso de cobro
persuasivo, se podra dar inicio al proceso de cobro coactivo, previa verificacion de
que la deuda sea susceptible de cobro, de acuerdo a lo establecido en el presente
manual.

La responsabilidad para la gestiéon del cobro persuasivo radica en la Direccion de
Tesoreria de la Secretaria de Hacienda Municipal para las obligaciones de
naturaleza tributaria y no tributaria, salvo las originadas por infracciones de transito,
caso en el cual la competencia radica en la Secretaria de Movilidad de la Alcaldia
Municipal de Chia, quienes seran los encargados de gestionar las bases de datos
remitidas por el area o dependencia responsable de la generacién de la respectiva
renta o caudal publica, que seran suministradas en las estructuras de datos con los
parametros establecidos en el presente manual.

Articulo 11. Protocolo Operativo para la Gestion de Cobro Persuasivo. La
gestion de cobro persuasivo se adelantara con fundamento en las bases de datos
actualizadas y depuradas, de aquellos deudores que a pesar de las gestiones de
cobro preventivo no hayan cancelado la obligacién, que, para el efecto, suministren
cada el area o dependencia responsable de la generacién de la respectiva renta o
caudal publica, y teniendo en cuenta los siguientes datos: nombre, direccion, valor,
obligacion, concepto, teléfonos y/o correos electrénicos de contacto y periodos
adeudados.
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Para llevar adelante el cobro persuasivo, el funcionario competente debera
desarrollar las siguientes acciones:

1. Conocimiento de la deuda y del deudor: Entendiendo por tal, las
referencias en las cuales sea posible contactar al deudor para efectos de
comunicaciones y notificaciones. Comprende ademas identificar el monto en
el sistema y el estado de la obligacion, el domicilio del deudor, su lugar de
trabajo, direcciones y teléfonos, principales y secundarios.

2. Realizacion de comunicaciones telefonicas, escritas, mensajes de
texto, correos electrénicos y/o otros medios electrénicos o virtuales: por
uno o por varios medios se puede requerir al deudor para el cumplimiento de
las obligaciones. Ademas, se informara de manera clara la forma, lugar y
oportunidad de realizar el pago y las consecuencias adversas de no atender
el requerimiento voluntario de pagar lo debido.

3. Realizacion de visitas o entrevistas: Si se conoce el domicilio del deudor,
el funcionario que tenga a su cargo el cobro de obligacion podra realizar
visitas con el proposito de suministrar al deudor la informacién relativa a la
deuda pendiente de pago, al tiempo que informara al deudor las diferentes
alternativas a implementar para solucionar la obligacion (Pago total, abono y
la facilidad de pago), asi como las implicaciones de mostrarse renuente y
pasar a la etapa de cobro coactivo.

4 Investigacion de bienes: Conforme lo reglado en el articulo 825-1 del
Estatuto Tributario Nacional, los funcionarios competentes para realizar el
cobro, para efectos de la investigacion de bienes, tendran las mismas
facultades de investigacion que los funcionarios de fiscalizaciéon de los
impuestos, una vez analizada la base de datos objeto a gestionar, se
determinaran segun la cuantia de la obligacién perseguida, conforme la
metodologia costo beneficio, oficiar a las entidades publicas y privadas a fin
de obtener informacion del patrimonio de los deudores, para tal fin, se podra
oficiar o consultar los registros de las siguientes entidades: Ventanilla Unica
de Registro — VUR de la Superintendencia de Notariado y Registro, Registro
Unico Empresarial y Social — RUES administrado por las Camaras de
Comercio, el Registro Unico Nacional de Transito — RUNT administrado por el
Ministerio de Transporte, entidades bancarias y financieras, en caso de que
se cuente con contrato o convenio con central de riesgo e informacién
financiera se consultara directamente, de lo contrario se oficiara a dichas
entidades a fin de obtener la informacién correspondiente, y a las
aseguradores de riesgos laborales — ARL, a fin de determinar si se
encuentran activos en el mercado laboral, sea mediante contrato laboral o de
prestacion de servicios, asi como el ingreso base de cotizacion, y la
informacion del empleador o contratante.

5 Decreto de medidas cautelares de manera preventiva: En aplicacion del
articulo 837 del Estatuto Tributario Nacional, previa o simultaneamente con el
mandamiento de pago, o durante el desarrollo del proceso de cobro
administrativo coactivo, el funcionario competente podra decretar el embargo
y secuestro preventivo de los bienes del deudor cuando a ello hubiere lugar, y
que se hayan establecido como de su propiedad, por lo cual, una vez
identificado el patrimonio de los deudores, debera decretarse el embargo
preventivo de los bienes identificados, pero siempre se debe verificar el
limitante establecido en el articulo 838 del Estatuto Tributario Nacional, que
establece que el valor de los bienes embargados no podra exceder del doble
de la deuda mas sus intereses, exceptuando los bienes muebles y vehiculos
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automotores, que se deben embargar en su totalidad asi excedan la regla
anterior

6. Documentacién de la gestion de cobro persuasivo. La gestiéon de cobro
persuasivo debera estar debidamente documentada y soportada en relacién
con cada obligacién objeto de verificacion, y su respectiva documentacioén en
cada caso particular.

7. Gestién persuasiva masiva. El funcionario competente determinara sobre
cuales de las obligaciones pendientes de pago, se realizara gestién de cobro
persuasiva de forma masiva, para lo cual se podra realizar semestralmente
una campafa masiva (comunicaciones telefénicas, escritas y/o electrénicas),
con diferentes rangos de cuantia (valores de deuda); el grupo de cobro,
adelantara en forma masiva el envio de comunicaciones de tipo persuasivo,
en todo caso el maximo de comunicaciones (fisicas y/o electrénicas) a enviar
mediante estas acciones sera de hasta dos (2), pero para la comunicacion
electronica, debera contar con la direccién de correo electrénico del deudor
suministrada por este o la proveniente del RUT, Camara de Comercio o
cualquier base de datos publica o privada.

8. Gestion persuasiva individual. El funcionario competente, realizara las
gestiones y actividades descritas en el presente capitulo para aquellas
obligaciones que han sido objeto de reparto individual, dando prioridad a
estas gestiones, buscando siempre la recuperaciéon oportuna de las deudas
que se asocien a ellas.

9. Verificacion de Pagos. Es funcién permanente y constante del funcionario
competente, verificar periédicamente si existen pagos, de lo cual se debe
dejar constancia del estado en la base de datos de control, en caso de existir
pagos debera verificar si se encuentran aplicados, de no ser esto asi debera
solicitar su correspondiente aplicaciéon e imputacion de pagos, de acuerdo con
la normatividad aplicable.

En todo caso, verificado el pago total de las obligaciones a cargo del deudor,
el funcionario asignado procedera a realizar el registro de la novedad en la
base de gestion.

Por su parte una vez agotada la etapa de cobro persuasivo y plenamente
establecida la renuencia del deudor o en firme la Resolucién que decreta el
incumplimiento de la facilidad de pago, se procedera de inmediato a iniciar la
etapa de cobro administrativo coactivo.

CAPITULO 3
ETAPA DE COBRO COACTIVO

Articulo 12. Cobro Coactivo: Esta etapa se adelantara de conformidad con el
procedimiento establecido en el Estatuto Tributario Nacional, asi como, a las
remisiones normativas que en él se establezcan, y demas normas que lo adicionen o
modifiquen.

La gestidn coactiva a cargo del Municipio de Chia debera iniciarse con antelacién a
la ocurrencia de la prescripcién de la accién de cobro, de conformidad con los
términos establecidos en el Estatuto Tributario Nacional, y demas normas que
regulen la materia, pero en caso de existir el pago de obligaciones prescritas o que
se le haya aplicado fenémenos contables como la Remision de las Deudas o el
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Saneamiento contable, estos dineros no se le devolveran al deudor, por expresa
prevision legal, del articulo 819 del Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 13. Procedimiento Administrativo de Cobro Coactivo. Para el cobro
coactivo de las deudas fiscales y comunes por todo concepto a favor del Municipio
de Chia, debera seguirse el procedimiento administrativo de cobro que se establece
en el presente manual de recaudo de cartera.

Articulo 14. Informacién para la investigacion y localizacion de bienes de los
deudores morosos. Las entidades publicas, entidades privadas y demas personas
a quienes se solicite informacion respecto de la localizacion, domicilio y bienes de
propiedad de los deudores contra los cuales se adelante procesos de cobro
coactivo, deberan suministrarla en forma gratuita y a mas tardar dentro del mes
siguiente a su solicitud, so pena que por la negligencia o la renuencia a suministrar
la informacién, se adelante en su contra procesos de investigacion que culminen con
la aplicacion de la sancién por no enviar informacién prevista en el articulo 651 del
Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 15. Titulos Ejecutivos. Para el caso de obligaciones tributarias, de
conformidad con lo previsto en el Titulo VIII del Libro Quinto del Estatuto Tributario
Nacional articulo 828, prestan mérito ejecutivo los siguientes documentos:

1. Las liquidaciones privadas y sus correcciones contenidas en las declaraciones
tributarias presentadas, desde el vencimiento de la fecha para su cancelacion.

2. Las liquidaciones oficiales ejecutoriadas.

3. Los demas actos de la Administracion Municipal debidamente ejecutoriados,
en los cuales se fijen sumas liquidas de dinero a favor del Fisco Municipal.

4. Las garantias y cauciones prestadas a favor del Municipio de Chia para
afianzar el pago de las obligaciones tributarias, a partir de la ejecutoria del
acto de la Administracion Municipal que declare el incumplimiento o
exigibilidad de las obligaciones garantizadas.

5. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que
decidan sobre las demandas presentadas en relacién con los tributos,

anticipos, retenciones, sanciones e intereses que administra el Municipio de
Chia.

Para efectos de los numerales 1° y 2° bastara con la certificacion sobre la existencia
y el valor de las liquidaciones privadas u oficiales, realizada por el funcionario
competente.

Para el cobro de los intereses sera suficiente la liquidacién que de ellos haya
efectuado el funcionario encargado.

Para las demas obligaciones de caracter no tributarias, el articulo 99 de la Ley 1437
de 2011, sefialé como titulos ejecutivos los siguientes:

“Articulo 99. Documentos que prestan mérito ejecutivo a favor del Estado.
Prestaran mérito ejecutivo para su cobro coactivo, siempre que en ellos conste
una obligacién clara, expresa y exigible, los siguientes documentos:

Ve
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1. Todo acto administrativo ejecutoriado que imponga a favor de las
entidades publicas a las que alude el paragrafo del articulo 104, la
obligacion de pagar una suma liquida de dinero, en los casos previstos
en la ley.

2. Las sentencias y demés decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas que
impongan a favor del tesoro nacional, o de las entidades publicas a las
que alude el paragrafo del articulo 104, la obligacién de pagar una suma
liquida de dinero.

3. Los contratos o los documentos en que constan sus garantias, junto con
el acto administrativo que declara el incumplimiento o la caducidad.
Igualmente lo serén el acta de liquidacion del contrato o cualquier acto
administrativo proferido con ocasién de la actividad contractual.

4. Las demas garantias que, a favor de las entidades publicas, antes
indicadas, se presten por cualquier concepto, las cuales se integraran
con el acto administrativo ejecutoriado que declare la obligacién.

5. Las demas que consten en documentos que provengan del deudor.”

Articulo 16. Mandamiento de Pago. El Mandamiento de Pago es el acto
administrativo mediante el cual el funcionario competente para adelantar los
procesos administrativos de cobro coactivo da la orden de pago en contra del deudor
principal y los deudores solidarios, y a favor de la Entidad. Esta orden se efectta
mediante resoluciéon que contendra como minimo la siguiente informacion:

e Identificacion clara y completa de los deudores: nombres y apellidos
completos o razén social, tipo y numero del documento de
identificacion.

» Identificacion de los conceptos de deuda: si se trata de impuestos,
tasas, contribuciones, multas, sanciones u otros conceptos. Se deben
indicar los valores exactos, sumas determinadas o determinables.

¢ Individualizacién de los titulos ejecutivos.

e |Indicar la obligacion legal de cancelar, junto con su actualizacion,
indexacion o intereses de mora que se causen hasta la fecha efectiva
de pago sefialando la tasa sobre la que se debe realizar la liquidacién y
los gastos que se causen dentro del proceso.

e Decretar y ordenar la practica de medidas cautelares si estds no se
habian ordenado y si hay lugar a ellas.

e Si existen otros procesos contra el mismo deudor, en el mandamiento
de pago se ordenara la concurrencia de las medidas cautelares, en el
evento en que estas hayan sido practicadas previamente.

De conformidad con lo establecido en el articulo 833-1, las actuaciones
administrativas realizadas en el procedimiento administrativo de cobro, son de
tramite y contra ellas no procede recurso alguno, excepto los que expresamente se
sefialen mas adelante.

Articulo 17. Acumulacién de obligaciones (pretensiones). El paragrafo Gnico del
articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional consagra la acumulacién de
obligaciones, la cual consiste en involucrar en un mismo mandamiento de pago
todas las obligaciones del deudor. Esta figura corresponde a lo establecido en el
articulo 88 del Codigo General del Proceso denominado, acumulacién de
pretensiones.

Articulo 18. Acumulacion de procesos. Esta figura procesal la contempla el
Estatuto Tributario Nacional en el articulo 825 y consiste en tramitar como un solo
proceso varios procesos administrativos coactivos que se adelantan
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simultaneamente contra un mismo deudor, para lo cual se debera dar aplicacién a lo
consagrado en los articulos 464 a 466 del Cédigo General del Proceso.

Articulo 19. Efectos del Inicio de Procesos Concursales. A partir de la fecha de
inicio de un proceso concursal (Reorganizacion empresarial, liquidacion judicial,
validacién extrajudicial de un acuerdo de reorganizacién, insolvencia de persona
natural no comerciante, reestructuracién, y demas establecidos en la ley), no podra
iniciarse, ni continuarse procedimiento administrativo de cobro alguno en contra del
deudor por aquellas deudas causadas con anterioridad a fecha de admisién al
proceso respectivo por parte de la autoridad competente.

Asi mismo, los procedimientos administrativos de cobro coactivo que hayan
comenzado antes del inicio del proceso concursal respectivo deberan remitirse a la
Entidad que esté adelantando el proceso de Reorganizacién empresarial, liquidacion
judicial, validacion extrajudicial de un acuerdo de reorganizacion, insolvencia de
persona natural no comerciante, reestructuracion, y demas establecidos en la ley,
para ser incorporados al tramite respectivo.

Las obligaciones causadas con posterioridad a la fecha de inicio del proceso
concursal pueden ser entendidas como gastos de administracion y podran tener
preferencia en su pago sobre aquellos objetos del acuerdo de reorganizacién o del
proceso de liquidacion judicial, segun sea el caso, y podra exigirse coactivamente su
cobro.

Articulo 20. Vinculacion de deudores solidarios. La vinculacion del deudor
solidario se hara mediante la notificacion del mandamiento de pago. Este debera
librarse determinando individualmente el monto de la obligacion del respectivo
deudor.

Los titulos ejecutivos contra el deudor principal lo seran contra los deudores
solidarios y subsidiarios, sin que se requiera la constitucion de titulos individuales
adicionales.

Articulo 21. Ejecutoria de los Actos. Para el caso de obligaciones tributarias los
actos administrativos se entenderan que cobran firmeza como lo sefala 829 del
Estatuto Tributario Nacional:

‘ARTICULO 829. EJECUTORIA DE LOS ACTOS. Se entienden ejecutoriados
los actos administrativos que sirven de fundamento al cobro coactivo:

1. Cuando contra ellos no proceda recurso alguno.

2. Cuando vencido el término para interponer los recursos, no se hayan
interpuesto o no se presenten en debida forma.

3. Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ello.

4. Cuando los recursos interpuestos en la via gubernativa o las acciones
de restablecimiento del derecho o de revisién de impuestos se hayan
decidido en forma definitiva, segun el caso.”

Para las obligaciones distintas a las tributarias, debera tenerse en cuenta lo
establecido en el articulo 87 de la Ley 1437 de 2011 Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (C.P.A.C.A)), los actos
administrativos de caracter no tributario adquiriran firmeza en los siguientes eventos:
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“Articulo 87. Firmeza de los actos administrativos. Los actos administrativos
quedaran en firme:

1. Cuando contra ellos no proceda ningtn recurso, desde el dia siguiente
al de su notificacién, comunicacioén o publicacién segtn el caso.

2. Desde el dia siguiente a la publicacién, comunicacién o notificacién de
la decision sobre los recursos interpuestos.

3. Desde el dia siguiente al del vencimiento del término para interponer
los recursos, si estos no fueron interpuestos, o se hubiere renunciado
expresamente a ellos.

4. Desde el dia siguiente al de la notificacion de la aceptacién del
desistimiento de los recursos.

5. Desde el dia siguiente al de la protocolizacién a que alude el articulo 85
para el silencio administrativo positivo.”

Articulo 22. Efectos de la revocatoria directa. En el procedimiento administrativo
de cobro, no podran debatirse cuestiones que debieron ser objeto de discusién en la
via Administrativa.

No es procedente acceder a solicitudes de revocatoria directa al mandamiento de
pago y/o las resoluciones que decreten o practiquen medidas cautelares, en razén
de que no constituyen actos definitivos.

Articulo 23. Orden de ejecucion. Si el deudor fue debidamente notificado y no
cancel6 ni propuso excepciones dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a
la notificaciéon del mandamiento de pago, el funcionario competente proferira
resolucién que ordene la ejecucion y el remate de los bienes embargados vy
secuestrados.

Cuando previamente a la orden de ejecuciéon, no se hubieren dispuesto medidas
preventivas, en dicho acto se decretara el embargo y secuestro de los bienes del
deudor si estuvieren identificados; en caso de desconocerse los mismos, se
ordenara la investigacion de ellos, para que, una vez identificados, se embarguen,
secuestren, avaluen y se prosiga con el remate de los mismos. Contra la resolucién
que ordena continuar con el proceso no procede recurso alguno conforme el articulo
833-1 del Estatuto Tributario Nacional.

CAPITULO 4
EXCEPCIONES Y RECURSOS

Articulo 24. Término para pagar o presentar excepciones. Dentro de los quince
(15) dias siguientes a la notificacion del mandamiento de pago, el deudor debera
cancelar el monto de la deuda con sus respectivos intereses. Dentro del mismo
término, podran proponerse mediante escrito las excepciones contempladas en el
articulo 831 del Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 25. Excepciones. Previo a entrar a analizar las excepciones propuestas
por el deudor el funcionario competente, debe verificar el cumplimiento de los
siguientes requisitos:

a) Que el escrito de excepciones se haya interpuesto y radicado dentro de
los 15 dias habiles siguientes a la fecha en que se surtié la notificacién
del mandamiento de pago.
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b) Que quien presente las excepciones tenga la calidad o la facultad legal
para hacerlo, tales como:

e El Contribuyente, deudor o deudor solidario.

e Apoderado legalmente constituido, con poder general otorgado
mediante escritura publica o apoderado con poder especial, amplio
y suficiente para actuar en el proceso de cobro coactivo.

e Representante legal debidamente acreditado mediante Certificado
de Existencia y Representacion legal, tratandose de personas
juridicas o sociedades.

» Herederos acreditados mediante registro civil de nacimiento y copia
del registro de defuncioén del deudor.

En atencién al articulo 832 del Estatuto Tributario Nacional las excepciones se
deben resolver dentro del mes siguiente a la presentacion de estas, sin embargo, de
acuerdo con la complejidad de las mismas, cuando haya lugar, se podra decretar la
practica de pruebas que sean necesarias para fallar las excepciones.

De conformidad con lo establecido en el articulo 831 del Estatuto Tributario Nacional,
contra el mandamiento de pago en el que se persigan obligaciones de naturaleza
tributaria, solo proceden las siguientes excepciones:

El pago efectivo.

La existencia de acuerdo de pago.

La falta de ejecutoria del titulo.

La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacién o suspension
provisional del acto administrativo, hecha por autoridad competente.

La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho ante la
jurisdiccién de lo contencioso administrativo.

La prescripcion de la accion de cobro.

La fal:ta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo
profirio.

o roN=

2

Ademas, contra el mandamiento que vincule los deudores solidarios procederan
también las siguientes excepciones:

1. La calidad de deudor solidario.

2. La indebida tasacion del monto de la deuda, pero Unicamente del
deudor solidario. Esta excepcién, debe referirse exclusivamente a la
forma como fue determinado el monto sometido al mandamiento de
pago, y en ningun caso al documento fuente de la obligacion.

Asi mismo, en atencion a las reglas de procedimiento establecidas en el articulo 100
de la Ley 1437 de 2011, procederd contra el mandamiento de pago de las
obligaciones no tributarias, las establecidas en normatividad especial.

Articulo 26. Tramite a las Excepciones. Si las excepciones no fueron interpuestas
en el término establecido en el articulo 830 del Estatuto Tributario Nacional, o siendo
oportunas no se acredit6 el interés para actuar, se negaran las excepciones de plano
argumentando la extemporaneidad en su presentacion y la perencidén del término
legalmente establecido para enervarlas.

No obstante, cuando la excepcion propuesta sea pago y las pruebas que reposan en
el expediente, evidencien claramente que la obligacién esta cancelada, no habra
lugar al rechazo de la excepcion, se tramitara y se resolvera de fondo.

/ . N~
Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.gov.co E-mail: (

contactenos@chia.gov.co =



DECRETO NUMERO 169 DE 03 DE JULIO DE 2025 HOJA No 14

En el caso contrario en que se encuentre acreditado la calidad de quien interpone
las excepciones y éstas fueron presentadas dentro del término legal, el funcionario
procedera a estudiar y fallar de fondo las excepciones, si para ello requiere el
decreto y practica de pruebas se proferird un Auto mediante el cual se apertura un
periodo probatorio por el término maximo de 60 dias atendiendo su pertinencia,
conducencia y utilidad, el cual se debera comunicar al ejecutado o su apoderado.

En el caso en que el deudor se pronuncie o ataque la validez de los actos
administrativos que conforman el titulo ejecutivo, el funcionario designado para
adelantar la funcion de Cobro Coactivo adelantara las averiguaciones pertinentes
con el fin de determinar su vigencia y validez.

Posteriormente, se analizaran y valoraran las pruebas a la luz de la sana critica y del
ordenamiento juridico y mediante resolucién se resolveran las excepciones
declarando probadas o no probadas las excepciones interpuestas por el deudor y/o
los deudores solidarios.

En el caso en que se declaren probadas las excepciones, en la misma resolucién se
ordenara la terminacién del proceso y se ordenara el levantamiento de medidas
cautelares, se solicitaran las rendiciones de cuentas pertinentes a los auxiliares de la
justicia, verificando previamente que no existan otros procesos o concurrencia de
medida.

Si al proceso se encuentran vinculados deudores solidarios, se procurara tramitar y
fallar en forma unificada los recursos interpuestos. Cuando los argumentos
expuestos por el deudor solidario y la casual invocada sélo opere respecto de éste,
la terminacion del proceso y el levantamiento de medidas cautelares sélo tendran
efectos en cuanto al deudor solidario y se ordenara continuar con la ejecucién contra
los demas deudores.

En el evento contrario, en que las excepciones se declaren no probadas o
parcialmente probadas, la resolucién ordenara seguir adelante la ejecucién en los
términos ordenados en el mandamiento de pago, si hay abonos parciales, en la
orden de seguir adelante, se tendran en cuenta ellos.

La resolucion mediante la cual se fallen las excepciones se notificara por correo
certificado o de manera electrénica.

Articulo 27. Excepciones probadas. Cuando la excepcién probada, lo sea respecto
de uno o varios de los titulos comprendidos en el mandamiento de pago, el
procedimiento continuara en relacién con los demas sin perjuicio de los ajustes
correspondientes.

Articulo 28. Recursos en el procedimiento administrativo de cobro. Las
actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento administrativo de cobro,
son de tramite y contra ellas no procede recurso alguno, excepto los que en forma
expresa se sefialen en este procedimiento para las actuaciones definitivas.

Articulo 29. Recurso contra la resolucion que decide las excepciones. Contra la
resolucion que rechace las excepciones propuestas o la que declare parcialmente
probadas las excepciones, procede el recurso de reposicién verificando el
cumplimiento de los siguientes requisitos:
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a) Que el recurso de reposicion se haya interpuesto dentro del mes siguiente
a la notificacién de la Resolucién que rechace las excepciones propuestas
o la que las declare parcialmente probadas.

b) Que quien presente las excepciones tenga la calidad o la facultad legal
para hacerlo, tales como:

El deudor o deudor solidario directamente.

Apoderado legalmente constituido, con poder general otorgado

mediante escritura publica o apoderado con poder especial, amplio y

suficiente para actuar en el proceso de cobro coactivo.

* Representante legal debidamente acreditado mediante Certificado de
Existencia y Representacion legal, tratandose de personas juridicas o
sociedades.

e Herederos acreditados mediante registro civil de nacimiento y copia

del registro de defuncién del deudor.

Si el deudor no cumple con los anteriores requisitos, se le informara para que
proceda a subsanarlos en el término otorgado por la Administracion, el cual no
debera ser superior a cinco (5) dias habiles.

Articulo 30. Tramite recurso de reposicién. En el evento en que el recurso de
reposicion no se hubiese interpuesto dentro del término legal previsto, es decir en el
mes siguiente a la notificacion del acto recurrido o si no subsané en oportunidad, el
funcionario competente procedera a rechazar de plano el recurso.

Conforme a lo establecido en el articulo 834 del Estatuto Tributario Nacional el
recurso de reposicién contra la resolucion que declara no probadas las excepciones
debe ser resuelto dentro del mes siguiente a su interposiciéon en debida forma.

Una vez acreditada la calidad para actuar de quien interponga el recurso, el
funcionario procedera a estudiar y fallar de fondo las excepciones, si para ello
requiere el decreto y practica de pruebas se proferird un Auto mediante el cual se
apertura un periodo probatorio por el término maximo de sesenta (60) dias
atendiendo su pertinencia, conducencia y utilidad, el cual se deberd comunicar al
ejecutado o su apoderado.

Posteriormente, se analizaran y valoraran las pruebas a la luz de la sana critica y del
ordenamiento juridico y mediante Resolucion se resolvera el Recurso de Reposicion
confirmando o reponiendo la Resolucion que declaré no probadas las excepciones
interpuestas por el deudor y/o los deudores solidarios.

Si el acto repone totalmente la Resolucion que declaré no probadas las excepciones,
debera hacer referencia a todos los argumentos y hechos, ademas de aquellos que
fundamentan la decision, y, en consecuencia, ordenara la terminacion del proceso y
el levantamiento de medidas cautelares.

Cuando en el proceso se encuentren vinculados deudores solidarios, se procurara
tramitar y resolver en forma unificada los recursos interpuestos. Cuando los
argumentos expuestos por el deudor solidario y la casual invocada sélo opere
respecto de éste, la terminacion del proceso y el levantamiento de medidas
cautelares soélo tendran efectos en cuanto a este. En la misma Resolucion se
ordenara continuar con la ejecucion contra los demas deudores.

En caso contrario, si luego de valoradas las pruebas se determina que los
argumentos alegados por el deudor no tienen fundamento alguno se ordena
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confirmar la Resolucion que declaré no probadas las excepciones y en la misma
Resolucion se ordenara continuar con la ejecucién contra él (los) deudor(es).

La notificacién de esta providencia se surte de manera electrénica, personal o por
edicto conforme al Procedimiento de Notificaciéon establecido en el articulo 565 y
siguientes del Estatuto Tributario Nacional.

Articulo 31. Intervencion por medio de apoderado judicial. Si en el tramite del
proceso de cobro coactivo o para la presentaciéon de excepciones o el recurso de
reposicion, el deudor se asiste por medio de apoderado judicial este debera hacerlo
por medio de poder general o a través de poder especial de conformidad con el
articulo 77 de cédigo General del Proceso. La violacion de este requisito implica el
tener por no presentado los medios de defensa allegados por el apoderado.

Articulo 32. Intervencién del contencioso administrativo. Dentro del proceso de
cobro administrativo coactivo, sélo seran demandables ante la Jurisdiccion
Contencioso Administrativa las resoluciones que fallan las excepciones y ordenan
llevar adelante la ejecucion, y el auto que liquida el crédito; la admisién de la
demanda no suspende el proceso de cobro, pero el remate de los bienes
embargados no se realizard hasta que exista pronunciamiento definitivo de dicha
Jurisdiccioén.

La irregularidad se considerara saneada cuando a pesar de ella el deudor actia en
el proceso y no la alega y en todo caso cuando el acto cumplié su finalidad y no se
viol6 el derecho de defensa.

Articulo 33. Reserva del Expediente en la Etapa de Cobro. Los expedientes
relacionados con el cobro administrativo coactivo sélo podran ser examinados por el
deudor o el contribuyente, o su apoderado legalmente constituido, o abogados
autorizados mediante memorial debidamente presentado.

CAPITULO 5
DECRETO Y PRACTICA DE MEDIDAS CAUTELARES

Articulo 34. Decreto y practica de medidas cautelares. Previo o simultaneo al
inicio del proceso administrativo de cobro, correspondera al funcionario competente,
adelantar los procesos de identificacion de bienes de propiedad del deudor que
eventualmente puedan respaldar el cumplimiento de la obligacién, tales como:

e Inmuebles

¢ Vehiculos y automotores

e Naves y Aeronaves

¢ Productos Financieros

e Establecimientos de Comercio

o Titulos de Depésitos Judiciales

» Acciones, bonos, certificados, titulos valores y similares

o Muebles no sujetos a registro

e Salarios y/o honorarios y demas asignaciones que puedan ser
perseguidas para la obtencion del pago.

En todo caso el funcionario encargado debera, con el objeto de reunir la mayor

informacion posible acerca de los bienes que posea el ejecutado, realizar las
siguientes actuaciones:
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Oficiar a la Camara de Comercio de la ciudad correspondiente al domicilio del
deudor, solicitando expedicién de certificado de existencia y representacion
legal, para persona juridica, o en su defecto, cuando exista convenio de
informacién, el funcionario accedera a la pagina web de RUES
(Confecamaras) e imprimira la consulta del certificado de existencia y
representacion legal del deudor.

Oficiar a los diferentes Bancos para que se sirvan informar respecto de los
certificados de depoésito a término, que el deudor posea en dicho
establecimiento, con indicacion de su valor y su vencimiento.

Oficiar a la Oficina de Registro e Instrumentos Publicos y/o verificacion del
VUR; antes de expedir la orden de embargo se deberan establecer los bienes
inmuebles que estén en cabeza del ejecutado mediante el certificado de
libertad y tradicion expedido por el respectivo Registrador de Instrumentos
Publicos de la Jurisdiccién o consultada la Ventanilla Unica de Registro
(VUR), y que arroje estudio favorable para ser decretada la medida cautelar
de embargo, el funcionario ejecutor podra ordenar su embargo mediante
Resolucién que debera contener las caracteristicas del inmueble, ubicacién,
numero de matricula inmobiliaria y todos aquellos datos identificadores del
bien y la orden de registrar la medida.

Oficiar a la gobernacién de Cundinamarca o a las oficinas y/o secretaria de
transito y demas entidades que se consideren pertinentes, a fin de determinar
si los deudores poseen automotores a su nombre. De igual forma, también se
podra solicitar informacién a la entidad publica o privada que administre el
RUNT, a efectos de establecer la direccién o domicilio del deudor y los
vehiculos automotores de su propiedad.

Oficiar a DECEVAL con el fin de solicitar informacion a efectos de establecer
si el deudor posee acciones que se transen en bolsa.

Solicitar a las Aseguradoras de riesgos laborales, sobre si existe vinculacion
del deudor y por cuenta de quien se efecttia su vinculacion, con el objeto de
establecer si es asalariado para efectos de embargo de salarios.

Solicitar a la Direccion de Riesgo de Crédito de la Superintendencia
Financiera de Colombia respecto de la informacién financiera que repose en
las bases de datos, a nombre del ejecutado. Obtenida la informacion
financiera del deudor se debera requerir a todas las entidades financieras en
las que aparezca como cliente, con el fin de obtener toda la informacion que
esa entidad posea acerca del mismo.

Si se tiene conocimiento de que el deudor es trabajador dependiente, se
requerira al lugar de trabajo para que se informe el tipo de vinculacién del
deudor y se requerira la informacion respecto de los salarios o pagos que se
le efectuen.

Las demas que se consideren necesarias.

De todas las actuaciones debe quedar copia en el expediente, asi como de las
respuestas que reciba.

De conformidad con lo establecido por el articulo 837 del Estatuto Tributario
Nacional, las entidades publicas o privadas a las que se solicite informacion, estaran
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obligadas en todos los casos a dar pronta y cumplida respuesta a la Administracion,
so pena de ser sancionadas al tenor del articulo 651 literal a) Ibidem.

Una vez realizada la investigacion de bienes y si ésta arroja un resultado positivo,
antes o después de la expedicion del mandamiento de pago, se procedera a
decretar el embargo y secuestro de bienes del deudor o de los deudores solidarios,
individualizando e identificando claramente cada uno de los bienes y limitando el
valor de la medida cautelar.

Articulo 35. Comunicacién de orden de embargo a Bienes susceptibles de
registro.

35.1 Bienes Inmuebles: Una vez expedida la resolucién se procedera a
comunicarla mediante oficio a la Oficina de registro de Instrumentos Publicos,
dicho oficio debera contener por lo menos las caracteristicas del inmueble,
ubicacion, numero de matricula inmobiliaria y todos aquellos datos
identificadores del bien y la orden de registrar la medida, asi mismo, se
anexara copia del acto administrativo que ordené el embargo.

35.2 Vehiculos - Automotores: Los articulos 2, 46 y 48 de la Ley 769 de
2002, establece que son los organismos de Transito los encargados de
inscribir todo acto, contrato, providencia judicial, administrativa o arbitral,
adjudicacion, modificacion, limitacién, gravamen, medida cautelar, traslacién o
extincion del dominio u otro derecho real, principal o accesorio, sobre
vehiculos automotores terrestres para que surtan efectos ante las autoridades
y ante terceros.

35.3 Naves y Aeronaves: La medida cautelar de embargo de naves vy
aeronaves se encuentra sujeta a registro. Se inscribe en la Capitania de
Puerto respectivo, si se trata de Naves, o en la Oficina de Registro
Aeronautico si se trata de Aeronaves. Decretado el embargo se comunica
mediante oficio a la Oficina respectiva, para que se lleve a cabo su
inscripcion; al comunicado se anexara copia de la providencia que lo ordend,
que debe ademas contener las caracteristicas del bien embargado. Cuando el
credito no goce de privilegio maritimo o no corresponda a crédito hipotecario,
la nave o aeronave solo se podra embargar mientras se halle en el puerto de
su matricula. La nave que ha recibido autorizacién de zarpe, no podra ser
secuestrada sino por obligaciones contraidas para aprovisionarla para el viaje.

35.4 Acciones, bonos, certificados nominativos de depésito, unidades de
fondos mutuos y titulos similares: se debe comunicar al gerente,
administrador o liquidador de la respectiva sociedad o empresa, para que
tome nota. El embargo se entiende perfeccionado desde la fecha de recibo
del oficio y a partir de ésta, no podra aceptarse ni autorizarse la transferencia
ni gravamen alguno. El representante legal, administrador o liquidador de la
Empresa, estd obligado a dar cuenta al Municipio de Chia, acerca del
cumplimiento de la medida, dentro de los 3 dias siguientes al recibo del oficio,
so pena de responder solidariamente con el deudor. Cuando se trate de
documentos a la orden y al portador, el embargo se perfeccionara con la
entrega de los mismos al secuestre. Estos embargos se extienden a los
dividendos, utilidades, intereses y demas beneficios que al derecho
embargado correspondan, los que se consignaran oportunamente por la
persona a quien se comunicé la medida, a 6rdenes del MUNICIPIO DE CHIA,
en la cuenta de depésitos judiciales que le sea indicada.
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35.5 Productos Financieros: Una vez decretado el embargo por parte del
Municipio de Chia, se envia el oficio de embargo a la entidad bancaria, el
cual, individualiza al deudor y el monto total a embargar que no podra exceder
del doble de la obligacién insoluta mas sus intereses conforme lo dispone el
articulo 838 del Estatuto Tributario Nacional. La entidad financiera debera
cumplir dicha medida y procedera a consignar el dia habil siguiente a orden
del Municipio de Chia en la cuenta de depésito judicial que le sea indicada. Si
el ejecutado no posee cuentas en la entidad financiera, ésta debera
comunicarlo a la Direccion de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda
Municipal de Chia, conforme al articulo 839-1 del Estatuto Tributario Nacional.

35.6 Embargo de Salarios: En la Resolucion de embargo se ordenara la
notificacién al empleador para que retenga al empleado las cuotas pertinentes
de los salarios devengados o por devengar, de acuerdo con la proporcion
determinada en la ley, esto es, la quinta parte del salario que exceda del
minimo legal de conformidad con los articulos 3 y 4 de la Ley 11 de 1984, y
que efectie oportunamente las consignaciones en la cuenta de depésitos
judiciales del Municipio de Chia que le sea indicada. El empleador respondera
solidariamente con el deudor en caso de no perpetrar los respectivos
descuentos y consignaciones conforme al articulo 839, paragrafo, del Estatuto
Tributario Nacional.

Articulo 36. Limite del embargo. De acuerdo con lo establecido en el articulo 838
del Estatuto Tributario Nacional el embargo se limitara por el doble de la deuda
(valor del capital) mas los intereses causados a la fecha en que se decrete la
medida. No obstante, lo anterior, en el evento en que el valor del embargo hubiese
excedido el limite establecido en la citada norma, el funcionario competente podra
de oficio o a peticion de parte reducir la medida si ello fuere posible.

Articulo 37. Bienes Inembargables. En atencion a lo consagrado en el articulo 594
del Cédigo General del Proceso y demas normas concordantes no procederan las
medidas cautelares sobre los siguientes bienes:

1. “Los bienes, las rentas y recursos incorporados en el presupuesto
general de la Nacién o de las entidades territoriales, las cuentas del
sistema general de participacion, regalias y recursos de la seguridad
social.

2. Los depdositos de ahorro constituidos en los establecimientos de
crédito, en el monto sefialado por la autoridad competente, salvo para
el pago de créditos alimentarios.

3. Los bienes de uso publico y los destinados a un servicio publico

cuando este se preste directamente por una entidad descentralizada de
cualquier orden, o por medio de concesionario de estas;, pero es
embargable hasta la tercera parte de los ingresos brutos del respectivo
servicio, sin que el total de embargos que se decreten exceda de dicho
porcentaje.
Cuando el servicio publico lo presten particulares, podran embargarse
los bienes destinados a él, asi como los ingresos brutos que se
produzca y el secuestro se practicara como el de empresas
industriales.

4. Los recursos municipales originados en transferencias de la Nacion,
salvo para el cobro de obligaciones derivadas de los contratos
celebrados en desarrollo de las mismas.

5. Las sumas que para la construccién de obras publicas se hayan
anticipado o deben anticiparse por las entidades de derecho publico a
los contratistas de ellas, mientras no hubiere concluido su construccion,
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excepto cuando se trate de obligaciones en favor de los trabajadores
de dichas obras, por salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones.

6. Los salarios y las prestaciones sociales en la proporcién prevista en las
leyes respectivas. La inembargabilidad no se extiende a los salarios y
prestaciones legalmente enajenados.

7. Las condecoraciones y pergaminos recibidos por actos meritorios.

8. Los uniformes y equipos de los militares.

9. Los terrenos o lugares utilizados como cementerios o enterramientos.

10.Los bienes destinados al culto religioso de cualquier confesién o iglesia
que haya suscrito concordato o tratado de derecho internacional o
convenio de derecho publico interno con el Estado colombiano.

11.El televisor, el radio, el computador personal o el equipo que haga sus
veces, y los elementos indispensables para la comunicacion personal,
los utensilios de cocina, la nevera y los demas muebles necesarios
para la subsistencia del afectado y de su familia, o para el trabajo
individual, salvo que se trate del cobro del crédito otorgado para la
adquisicion del respectivo bien. Se exceptian los bienes suntuarios de
alto valor.

12.El combustible y los articulos alimenticios para el sostenimiento de la
persona contra quien se decreté el secuestro y de su familia durante un
(1) mes, a criterio del juez.

13.Los derechos personalisimos e intransferibles.

14.Los derechos de uso y habitacion.

15.Las mercancias incorporadas en un titulo-valor que las represente, a
menos que la medida comprenda la aprehensién del titulo.

16.Las dos terceras partes de las rentas brutas de las entidades
territoriales.

PARAGRAFO. Los funcionarios judiciales o administrativos se abstendran
de decretar 6rdenes de embargo sobre recursos inembargables. En el
evento en que por ley fuere procedente decretar la medida no obstante su
caracter de inembargable, deberan invocar en la orden de embargo el
fundamento legal para su procedencia.

Recibida una orden de embargo que afecte recursos de naturaleza
inembargable, en la cual no se indicare el fundamento legal para la
procedencia de la excepcién, el destinatario de la orden de embargo se
podréa abstener de cumplir la orden judicial o administrativa, dada la
naturaleza de inembargable de los recursos. En tal evento, la entidad
destinataria de la medida, deberé informar al dia habil siguiente a la
autoridad que decret6 la medida, sobre el hecho de no acatamiento de la
medida por cuanto dichos recursos ostentan la calidad de inembargables.
La autoridad que decreté la medida debera pronunciarse dentro de los tres
(3) dias habiles siguientes a la fecha de envio de la comunicacién, acerca
de si procede alguna excepcion legal a la regla de inembargabilidad. Si
pasados tres (3) dias habiles el destinatario no se recibe oficio alguno, se
entenderéa revocada la medida cautelar.

En el evento de que la autoridad administrativa insista en la medida de
embargo, la entidad destinataria cumplira la orden, pero congelando los
recursos en una cuenta especial que devengue intereses en las mismas
condiciones de la cuenta o producto de la cual se produce el débito por
cuenta del embargo. En todo caso, las sumas retenidas solamente se
pondran a disposicién del juzgado, cuando cobre ejecutoria la sentencia o
la providencia que le ponga fin al proceso que asi lo ordene.”

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — P4gina web: www.chia-cundinamarca.gov.co E-mail:
contactenos@chia.gov.co



DECRETO NUMERO 169 DE 03 DE JULIO DE 2025 HOJA No 21

Ademas de los citados anteriormente no son embargables los siguientes bienes:

e Los bienes inmuebles afectados a vivienda familiar, salvo cuando se
tramite el levantamiento conforme al numeral 2 del articulo 4 de la Ley
258 de 1996,

e Los inmuebles afectados con patrimonio de familia inembargable (Ley 70
de 1931),

e El valor correspondiente a las primeras quinientas diez (510) UVT,
depositados en la cuenta de ahorros mas antigua de la cual sea titular el
contribuyente, siempre y cuando sea persona natural (articulo 837-1
Estatuto Tributario Nacional, adicionado por el articulo 9 de la Ley 1066
de 2006),

e Las pensiones y los bonos pensionales,

* Los bienes sobre los cuales se haya declarado la extincion de dominio de
que trata la Ley 1708 de 2014.

Articulo 38. Sustitucion de medidas cautelares. La sustitucién de medidas
cautelares consistente en reemplazar un embargo por otro, bien sea a solicitud del
deudor o de manera oficiosa, en el evento en que en la realizacion o el remate de
estos resulte imposible su ejecucion o de ineficiente materializacion.

En consecuencia, se procedera a efectuar el levantamiento de una medida y el
registro de la otra de manera simultanea, con el fin de que se garantice el rapido y
efectivo recaudo de la obligacién en mora. En todo caso el funcionario designado
para adelantar la funcién de Cobro Coactivo, previo a realizar la sustitucion de la
medida debera analizar el riesgo y la conveniencia de esta, verificando que las
nuevas medidas cautelares tengan las mismas o mejores condiciones de efectividad.

No obstante, lo anterior, tratdndose de bienes inmuebles no procedera la sustituciéon
de las medidas cautelares cuando se hubiese surtido el avallio de esté o las
publicaciones para remate.

Articulo 39. Concurrencia de medidas cautelares. En el evento en que en el
proceso se tenga conocimiento de otros procesos que cursan contra el mismo
deudor, el funcionario competente, podra ordenar la concurrencia de medidas
cautelares.

Cuando otra autoridad administrativa o judicial decrete medida cautelar sobre los
bienes embargados en el proceso administrativo de cobro, se pondran a su
disposicién los remanentes o se trasladara la medida a dicha autoridad si el proceso
administrativo coactivo termina por una causa diferente.

El funcionario competente, proferira la resolucién de embargo determinando la
identificacion del bien objeto de la medida y del deudor, la cuantia de la deuda y el
limite del embargo. Posteriormente, se procedera a su comunicacion a la entidad
competente mediante oficio y se hara un seguimiento sobre la efectividad de la
medida ordenada.

Articulo 40. Relacion Costo-Beneficio de las Medidas Cautelares en el Proceso

Administrativo de Cobro Coactivo. Decretada en el proceso de cobro coactivo las
medidas cautelares sobre un bien y antes de fijar fecha para la practica de la
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diligencia de secuestro, el funcionario competente de cobro, mediante auto de
tramite, decidira sobre la relacién costo-beneficio del bien, para lo cual se aplicaran
los siguientes criterios:

1. Criterios Generales del Estado del Bien: Se debera tener en cuenta
el avalu6, ya que la venta forzada inicia por un valor del 70% del avalto
comercial del bien, antigliedad, uso, estado de conservacion, ubicacién,
porcentaje de propiedad de deudor sobre el bien que se embargd y
situaciones juridicas del bien tales como posesiones, usufructos, pleitos
pendientes o cualquier otra circunstancia que afecte la materializaciéon de la
medida cautelar.

2, Obligaciones Pendientes del Bien: Se debera establecer el valor de
las obligaciones a cargo del bien, tales como cuotas de administracion,
impuestos, tasas o contribuciones, servicios publicos no susceptibles de
suspension material, parqueadero, y todos los necesarios para la
conservacion del bien, que deban ser cubiertos con cargo al producto del
remate.

3. Causas que imposibiliten la diligencia del secuestro: Se debera
establecer que el bien no se encuentre ubicado en lugares con riesgo de
remocién de tierras o movimientos en masas, zonas de conflicto armado,
circunstancias que debe ser certificadas por la autoridad competente.

Para establecer la relacion costo-beneficio, el funcionario de cobro competente
debera sumar las obligaciones pendientes del bien, mas la obligacién perseguida por
la administracion y la proyeccién de los gastos en los que se deban incurrir para la
realizacion del remate y a este resultado se lo restara al valor del bien a rematar, en
caso en que dicha relacién resulte negativa, el funcionario competente se abstendra
de practicar la diligencia de secuestro y levantara la medida cautelar dejando el bien
a disposicion del deudor o de la autoridad competente, segun sea el caso, y
continuara con las demas actividades del proceso de cobro.

En los procesos de cobro que, a la fecha de entrada en vigor de la Ley 1819 de
2016, tengan medidas cautelares decretadas y/o perfeccionadas, se dara aplicacion
a las disposiciones contenidas en el articulo 265 de dicha normativa.

CAPITULO 6.
DILIGENCIA DE SECUESTRO, AVALUO Y REMATE

Articulo 41. Auto que fija fecha y hora para la practica de la diligencia de
secuestro. Mediante Auto, contra el cual no proceden recursos, se comisionara el
funcionario competente, se ordenara la practica del secuestro y se fijara fecha y hora
para la realizacion de la medida. En el mismo auto se designara el secuestre de la
lista vigente de auxiliares de la justicia con que cuenta el Consejo Superior de la
Judicatura, y se ordenara su notificacién, para que luego de surtida, se proceda a la
posesién del auxiliar de la justicia, ésta ultima podra efectuarse dentro de la
diligencia de secuestro.

No obstante, lo anterior, el funcionario de cobro designado, previo a la expedicién
del auto que ordena la practica del secuestro, debe verificar que el embargo se
encuentre debidamente registrado, en el evento que se traten de bienes sujetos a
registro.
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La designacion del secuestre se debe comunicar mediante oficio que el auxiliar de la
justicia debera contestar por escrito; si acepta el cargo se tendra como posesionado;
si no lo acepta, se debe nombrar el siguiente auxiliar de la lista.

Articulo 42. Practica de la diligencia de secuestro. A través de practica de la
diligencia de secuestro, el deudor es retirado legalmente de la administraciéon de sus
bienes para que esta sea efectuada por el auxiliar de la Justicia. Para la diligencia se
tendra en cuenta lo siguiente:

e Antes de practicar la diligencia, en la forma previa, se indagara si
existen condiciones que obstaculicen o afecten la practica de la misma
con el propésito de establecer si se requiere acompafiamiento de la
policia.

e Si la medida recae sobre un inmueble o establecimiento de comercio
debera identificarse plenamente el bien con todas sus especificaciones
fisicas y juridicas, asi como constancia del estado en que se encuentra
Y sSu uso o destino.

e La identificacion completa de quien atiende la diligencia y su
vinculacion legal y econédmica con el deudor y con el bien objeto de la
medida.

e Se dejard constancia si el inmueble se encuentra arrendado o en
posesién por un tercero.

e Con quien atienda la diligencia en caracter de tenedor se procurara
definir los términos de la tenencia a partir de la fecha y la forma de
consignacion de los valores que deba reconocer. Es decir, si quien
atiende la diligencia es el propietario podra otorgarse el depodsito
provisional y gratuito del bien.

e En el evento en que el inmueble se encuentre arrendado, dentro de la
diligencia de secuestro se debe ordenar el embargo de los canones de
arriendo y se indicara al arrendatario el nimero de la cuenta en que se
deberan consignar dichos valores. Las sumas de dinero consignadas
se imputaran al valor de la deuda. Ademas, se informara al
arrendatario el plazo o término de que dispone para consignar el canon
de arrendamiento.

e Se deberad hacer advertencia a quien atiende la diligencia bien sea
tenedor o propietario que una vez se lleve a cabo el remate del bien,
debera proceder a entregarlo en el término designado por el Despacho.

Articulo 43. Oposicion al secuestro. Solo seran admisibles las oposiciones a la
diligencia de secuestro presentadas por el poseedor o el tenedor en nombre del
poseedor, las cuales se resolveran dentro de los cinco dias siguientes como lo
sefiala para el caso el Estatuto Tributario Nacional. Las oposiciones presentadas por
personas diferentes a las sefialadas anteriormente se rechazaran de plano.

Articulo 44. Suspension de la diligencia. Habra lugar a decretar la suspension de
la diligencia de secuestro cuando:

e No se ubica el bien objeto de la diligencia.

e Elinmueble se encuentra desocupado o no hay quien atienda la diligencia,
0 sea menor de edad, o personas mayores de edad con alteraciones
cognitivas o psicolégicas que impidan dar a entender los efectos de la
diligencia, caso en el cual se debe indicar la fecha y hora en la que se
reanudara la diligencia y programar el allanamiento del inmueble,
tramitando la respectiva solicitud de apoyo de la fuerza publica y de un
cerrajero en el evento de requerirse.
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Articulo 45. Avalio de los bienes embargados. El avalio de los bienes
embargados se notificara electrébnicamente o por correo certificado, en el cual se
anexara copia integra y gratuita del avalué.

Practicados el embargo y secuestro, y una vez notificado el auto que ordene seguir
adelante con la ejecucién, se procedera al avallio de los bienes conforme a las
reglas siguientes:

a) Tratandose de bienes inmuebles, el valor sera el contenido en la declaracion
del impuesto predial del ultimo afio gravable, incrementado en un cincuenta
por ciento (50%), para lo cual se oficiara a la autoridad catastral respectiva,
para que certifique el avalu6 catastral vigente.

b) Tratandose de vehiculos automotores, el valor sera el fijado oficialmente para
calcular el impuesto de rodamiento del ultimo afio gravable; para lo cual se
consultara en la pagina oficial del Ministerio de Transporte.

c) Para los demas bienes, diferentes a los previstos en los anteriores literales, el
avallo se podra hacer a través de consultas en paginas especializadas, que
se adjuntaran al expediente en copia informal.

d) Cuando, por la naturaleza del bien, no sea posible establecer el valor del
mismo de acuerdo con las reglas mencionadas en los literales a), b) y c), se
podra nombrar un perito avaluador de la lista de auxiliares de la Justicia, o
contratar el dictamen pericial con entidades o profesionales especializados.

De los avallios, determinados de conformidad con las anteriores reglas, se correra
traslado por diez (10) dias a los interesados mediante auto, con el fin de que
presenten sus objeciones. Si no estuvieren de acuerdo, podran allegar un avallio
diferente, caso en el cual el funcionario competente resolvera la situacién dentro de
los tres (3) dias siguientes. Contra esta decision no procede recurso alguno.

Si el ejecutado no presta colaboracion para el avaluo de los bienes, se dara
aplicacion a lo previsto en el articulo 233 del Cédigo General del Proceso, sin
perjuicio de que del Municipio de Chia adopte las medidas necesarias para superar
los obstaculos que se presenten.

Articulo 46. Suspension del proceso y de la diligencia de remate. En firme el
avaluo, el funcionario competente, efectuara el remate de los bienes directamente o
a través de entidades de derecho publico o privado y/o adjudicara los bienes a favor
del Municipio de Chia en caso de declararse desierto el remate después de la
tercera licitacion, en los términos establecidos en el inciso primero del articulo 840
del Estatuto Tributario Nacional, o norma que lo modifique o adicione.

Los bienes adjudicados a favor del Municipio de Chia y aquellos recibidos en dacién
en pago por deudas tributarias se podran entregar para su administracién o venta a
la entidad que establezca la corporacién, en la forma y términos establecidos en el
Decreto 4815 de 2007 reglamentario del inciso segundo del articulo 840 del Estatuto
Tributario Nacional, o norma que lo modifique o adicione.

No habra lugar a ordenar la practica de la diligencia de remate cuando se
compruebe ante el funcionario designado para adelantar la funcién de Cobro
Coactivo, mediante copia auténtica del auto admisorio de la demanda o en su
defecto una certificacién de haberse proferido dicha providencia, las siguientes
situaciones:
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a) Admisién de la demanda contra las resoluciones que fallaron las
excepciones y la que resolvié el recurso de reposicién,

b) Admisién de la demanda contra el acto administrativo que conforma el
titulo ejecutivo,

c) Admisién de demanda contra la Resolucién que ordena seguir adelante
con la ejecucién o proceso,

d) Admisién de demanda contra la Resolucion que liquida el crédito y las
costas,

e) Interposicion de Revocatoria Directa que se encuentre pendiente de fallo.

En consecuencia, el funcionario competente para adelantar el proceso de Cobro
Coactivo proferira auto que ordene la suspensién de la diligencia de remate, y en
todo caso durante el tiempo que dure la suspensién el funcionario debera solicitar
informes periédicos a la oficina o area que intervenga en el o los procesos
contenciosos administrativos.

Ademas de las circunstancias anteriormente sefaladas que suspenden la diligencia
de remate, también procede la suspensién en cualquier etapa del proceso
administrativo de cobro coactivo, cuando se acredita el cumplimiento de las
siguientes circunstancias:

e Otorgamiento de Facilidad de pago,

e Admisiéon a la Ley 550 de 1999, Liquidaciéon Forzosa Administrativa,
Liquidacion obligatoria o Liquidacién Judicial - Ley 1116 de 2006,

e Por inicio del proceso de extincion de dominio por la fiscalia General de
la Nacién o la Sociedad de activos Especiales SAS o quien haga sus
veces,

e Admision proceso de insolvencia de persona natural.

La suspension del proceso debera ordenarse mediante Auto contra el cual no
procede recurso alguno, y, por consiguiente, se suspenden todos los términos
procesales y el de prescripcion contenida en el articulo 818 del Estatuto Tributario
Nacional y no se continuara con el tramite del proceso. Una vez desaparezcan las
causales que originaron la suspension del proceso, el funcionario competente
debera proferir Auto mediante el cual ordene levantar la suspension y contintie con
el proceso.

Articulo 47. Diligencia de Remate. Luego de verificar que no existe causal que da
lugar a la suspensién del proceso o de la diligencia de remate, y que no existe
irregularidad procesal, el funcionario competente, procedera a proferir Auto mediante
el cual fija fecha, hora y lugar donde se realizara la diligencia de remate de los
bienes de propiedad del deudor.

De conformidad con el articulo 450 del Codigo General del Proceso el remate se
anunciara al publico mediante la inclusién en un listado que se publicara por una
sola vez en un periédico de amplia circulacién en la localidad o, en su defecto, en
otro medio masivo de comunicacion que sefiale el funcionario competente. El listado
se publicard el domingo con antelacién no inferior a diez (10) dias a la fecha
sefalada para el remate, y en él se debera indicar:

1. Lafechay hora en que se abrira la licitacién.

2. Los bienes materia del remate con indicacién de su clase, especie y
cantidad, si son muebles; si son inmuebles, la matricula de su registro, si
existiere, y la direccion o el lugar de ubicacion.
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3. El avaluo correspondiente a cada bien o grupo de bienes y la base de la
licitacion.

4. El nimero de radicacién del expediente y la indicacién de que el remate
se hara por 6rdenes del Municipio de Chia.

5. El nombre, la direccién y el numero de teléfono del secuestre que
mostrara los bienes objeto del remate.

6. El porcentaje que deba consignarse para hacer postura.

Una copia informal de la pagina del periédico o la constancia del medio de
comunicacion en que se haya hecho la publicaciéon se agregaran al expediente antes
de la apertura de la licitacion. Con la copia o la constancia de la publicacién del aviso
debera allegarse un certificado de tradicién y libertad del inmueble, expedido dentro
del mes anterior a la fecha prevista para la diligencia de remate.

En ningun caso podra prescindirse de las publicaciones exigidas en el articulo 450
del C.G.P. para todas las diligencias de remate, es decir para la primera, segunda,
tercera o mas diligencias de remate, cuando se hubiese declarado desierta la
diligencia de remate por falta de postores.

Articulo 48. Practica de la diligencia de remate. Antes de efectuar la diligencia del
remate se verificara el cumplimiento de las formalidades segun lo indicado en los
articulos precedentes.

Todo el que pretenda hacer postura en la subasta debera consignar previamente en
dinero, a 6rdenes del Municipio de Chia, el cuarenta por ciento (40%) del avalto del
respectivo bien, y podra hacer postura dentro de los cinco (5) dias anteriores al
remate.

Las ofertas seran reservadas y permaneceran bajo custodia del funcionario
competente; No sera necesaria la presencia en la subasta, de quien hubiere hecho
oferta dentro de ese plazo.

Llegados el dia y la hora para el remate el encargado de realizarlo anunciara el
namero de sobres recibidos con anterioridad y a continuacién, exhortard a los
presentes para que presenten sus ofertas en sobre cerrado dentro de la hora. El
sobre debera contener, ademas de la oferta suscrita por el interesado, el depésito
previsto anteriormente; la oferta realizada es irrevocable.

Transcurrida una hora desde el inicio de la audiencia, el funcionario competente
abrird los sobres y leera las ofertas que reunan los requisitos sefialados en el
articulo 452 del C.G.P., posteriormente, adjudicara al mejor postor los bienes materia
del remate.

En caso de empate, se invitara a los postores empatados que se encuentren
presentes, para que, si lo consideran, incrementen su oferta, y se adjudicara al mejor
postor. En caso de que ningun postor incremente la oferta el bien sera adjudicado al
postor empatado que primero haya ofertado.

Los interesados podran alegar las irregularidades que puedan afectar la validez del
remate hasta antes de la adjudicacién de los bienes.

En la misma diligencia se ordenara la devolucién de las sumas depositadas a
quienes las consignaron, excepto la que corresponda al rematante, que se reservara
como garantia de sus obligaciones para los fines del articulo 453 del C.G.P.
Igualmente, se ordenara en forma inmediata la devolucién de los titulos de depdsito

Carrera 11 No. 11-29 — PBX: (1) 884 4444 — Pagina web: www.chia-cundinamarca.gov.co E-mail:
contactenos@chia.gov.co



DECRETO NUMERO 169 DE 03 DE JULIO DE 2025 HOJA No 27

judicial constituidos, del dinero, cuando por cualquier causa no se lleve a cabo el
remate.

Cuando el inmueble objeto de la diligencia se hubiere dividido en lotes, si para el
pago a el Municipio de Chia es suficiente el precio obtenido por el remate de uno o
algunos de ellos, la subasta se limitara a estos en el orden en que se hayan
formulado las ofertas.

El apoderado que licite o solicite adjudicacion en nombre de su representado,
requerira facultad expresa. Nadie podra licitar por un tercero si no presenta poder
debidamente otorgado.

Efectuado el remate, se extendera un acta en que se hara constar:

1. Lafechay hora en que tuvo lugar la diligencia.
. Designacion de las partes del proceso.

3. La indicacién de las dos mejores ofertas que se hayan hecho y el
nombre de los postores.

4. La designacion del rematante, la determinacién de los bienes
rematados, y la procedencia del dominio del ejecutado si se tratare de
bienes sujetos a registro.

5. El precio del remate.

Si la licitacién quedare desierta por falta de postores, de ello se dejara constancia en
el acta.

Cuando no hubiere remate por falta de postores, el funcionario competente sefalara
fecha y hora para una nueva licitacion. Sin embargo, fracasada la segunda licitacion
cualquiera de los acreedores podra aportar un nuevo avalto. La misma posibilidad
tendra el deudor cuando haya transcurrido mas de un (1) afio desde la fecha en que
el anterior avalio quedé en firme. Para las nuevas subastas, deberan cumplirse los
mismos requisitos que para la primera.

Articulo 49. Aprobacion del remate. Las irregularidades que puedan afectar la
validez del remate se consideraran saneadas si no son alegadas antes de la
adjudicacién. Las solicitudes de nulidad que se formulen después de esta, no seran
oidas.

Cumplidos los deberes previstos en el inciso 10 del articulo 453 del C.G.P., el
funcionario competente aprobara el remate dentro de los cinco (5) dias siguientes,
mediante auto en el que dispondra:

1. La cancelacién de los gravamenes prendarios o hipotecarios, si fuere el
caso, que afecten al bien objeto del remate.

2. La cancelacién del embargo y el levantamiento del secuestro.

3. La expedicion de copia del acta de remate y del auto aprobatorio, las

cuales deberan entregarse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la

expedicion de este ultimo. Si se trata de bienes sujetos a registro, dicha

copia se inscribira y protocolizara en la notaria correspondiente al lugar del

proceso; copia de la escritura se agregara luego al expediente.

La entrega por el secuestre al rematante de los bienes rematados.

La entrega al rematante de los titulos de la cosa rematada que el

ejecutado tenga en su poder.

6. La expedicién o inscripcién de nuevos titulos al rematante de las acciones
o efecto publico nominativos que hayan sido rematados, y la declaracién
de que quedan cancelados los extendidos con anterioridad al ejecutado.
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7. La entrega del producto del remate al acreedor hasta concurrencia de su
credito y las costas y del remanente al ejecutado, si no estuviere
embargado. Sin embargo, del producto del remate el funcionario
competente, debera reservar la suma necesaria para el pago de
impuestos, servicios publicos, cuotas de administracién y gastos de
parqueo o deposito que se causen hasta la entrega del bien rematado.

Si dentro de los diez (10) dias siguientes a la entrega del bien al rematante, este no
demuestra el monto de las deudas por tales conceptos, el funcionario competente
entregara a las partes el dinero reservado.

El incumplimiento de lo dispuesto en este articulo constituye falta disciplinaria
gravisima.

Siempre que se impruebe o se declare sin valor el remate, se procedera a repetirlo y
sera postura admisible la misma que rigié para el anterior.

Articulo 50. Pago del precio e improbacion del remate. El rematante debera
consignar el saldo del precio dentro de los cinco (5) dias siguientes a la diligencia a
ordenes del Municipio de Chia, descontada la suma que depositdé para hacer
postura, y presentar el recibo de pago del impuesto de remate si existiere el
impuesto.

Vencido el término sin que se hubiere hecho la consignacién y el pago del impuesto,
el funcionario competente improbara el remate y decretara la pérdida de la mitad de
la suma depositada para hacer postura, a titulo de multa.

Cuando se trate de rematante por cuenta de su crédito y este fuere inferior al precio
del remate, debera consignar el saldo del precio a érdenes del Municipio de Chia.

Cuando el rematante fuere acreedor de mejor derecho el remate sélo se aprobara si
consigna ademas el valor de las costas causadas en interés general de los
acreedores, a menos que exista saldo del precio suficiente para el pago de ellos.

Articulo 51. Entrega del bien rematado. Si el secuestre no cumple la orden de
entrega de los bienes dentro de los tres (3) dias siguientes al recibo de la
comunicacién respectiva, el rematante debera solicitar que el funcionario competente
se los entregue, en cuyo caso la diligencia debera efectuarse en un plazo no mayor
a quince (15) dias después de la solicitud. En este ultimo evento no se admitiran en
la diligencia de entrega oposiciones, ni sera procedente alegar derecho de retencién
por la indemnizacién que le corresponda al secuestre en razén de lo dispuesto en el
articulo 2259 del Cédigo Civil, la que sera pagada con el producto del remate, antes
de entregarlo a las partes.

Articulo 52. Auxiliares. Para el nombramiento de auxiliares la Administracion
publica podra:

1. Elaborar listas propias.
2. Contratar expertos.

3. Utilizar la lista de auxiliares de la justicia realizada por el Consejo
Superior de la Judicatura.

La designacion, remociéon y responsabilidad de los auxiliares se regird por las
normas del Codigo General del Proceso, aplicables a los auxiliares de la justicia.
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Los honorarios y los gastos del auxiliar se fijaran y pagaran por el funcionario
ejecutor de acuerdo con las tarifas que el Consejo Superior de la Judicatura
establezca. El seguimiento y control de los auxiliares de la justicia dentro del proceso
de cobro coactivo, estara a cargo del funcionario competente en los términos del
presente manual.

CAPITULO 7.
LIQUIDACION DEL CREDITO Y GASTOS DEL PROCESO.

Articulo 53. Gastos en el procedimiento administrativo coactivo. En el
procedimiento administrativo de cobro, el deudor, o contribuyente, debera cancelar
ademas del monto de la obligacién, los gastos en que incurrid la administracién
municipal para hacer efectivo el crédito.

Se entienden por gastos del proceso dentro del procedimiento administrativo
coactivo, todos aquellos en que se incurra para hacer efectiva la obligacién, tales
como honorarios de auxiliares de la justicia, publicacion del aviso del remate,
notificaciones etc., y los demas que con ocasién de la materializacion de la medida
cautelar incurra la administracion municipal y estén debidamente probados dentro
del expediente.

Se entendera que solo se causan en el evento en que el pago de la obligacién se
efectué después de la expedicion de la resolucién que resuelve las excepciones y/o
ordené seguir adelante con la ejecucién.

Articulo 54. Liquidacion del crédito y gastos del proceso. Ejecutoriada la
resolucion que resuelve las excepciones y/o que ordena seguir adelante la
ejecucion, se procede a liquidar la obligacién y los gastos del proceso, la que
consistira en sumar los valores correspondientes de cada uno de los conceptos, con
el fin de saber con certeza el monto que se pretende recuperar con el remate. Esta
primera liquidaciéon es provisional, particularmente en relacién con los intereses,
pues luego de producido el remate, habra de practicarse una nueva, para en ese
momento, establecer de manera definitiva dichos valores.

La liquidaciéon del crédito se efectuara mediante auto de tramite, contra el que no
procede recurso alguno. No obstante, de ella, se dara traslado al ejecutado por el
término de tres (3) dias, para que formule las objeciones que a bien tenga y aporte
las pruebas que estime necesarias. Para tal efecto dicha providencia se notificara
por correo. Posteriormente, mediante acto administrativo que no admite recurso, se
aprobara la liquidacién y si hubo objeciones que resultaron viables, se haran las
modificaciones y ajustes a que haya lugar dando curso a la aprobacion.

Articulo 55. Liquidacion del crédito. Para efecto de la liquidacion el crédito, se
debe partir de la Resolucién que resuelve las excepciones y/o que ordena llevar
adelante la ejecucioén, pues eventualmente, puede ocurrir, que, por efecto de la
prosperidad de alguna de las excepciones, la ejecucién se lleve adelante por una
suma inferior a la determinada en el mandamiento de pago. En el evento en que la
Resolucion que resuelve las excepciones y/o que ordena llevar adelante la ejecucion
haya sido objeto de demanda ante la jurisdiccién Contencioso Administrativa, se
tomara en consideracién lo dispuesto en la providencia que resuelve la misma.

Dentro de la liquidacion del crédito, deberan descontarse los pagos o abonos que el
ejecutado haya efectuado con posterioridad a la Resolucion que resuelve las
excepciones y/o que ordena llevar adelante la ejecucion.
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Articulo 56. Disposiciéon del dinero embargado. Ejecutoriada la resoluciéon que
resuelve las excepciones y/o que ordena seguir adelante la ejecucién y en firme la
liquidacion del crédito y los gastos del proceso, se aplicard a la deuda el dinero
embargado y depositado en la cuenta de depésito judicial, hasta concurrencia del
valor liquidado, y el excedente se devolvera al ejecutado o se pondra a disposicion
de la autoridad que haya decretado el embargo de los remanentes.

Cuando lo embargado fuere sueldo, renta o pension periddica, se aplicaran a la
deuda las sumas que se retengan, hasta cubrir la totalidad de la obligacion.

La aplicaciéon a la deuda del dinero embargado, no es posible hacerlo antes de
ejecutoriarse la resolucion que resuelve las excepciones y/o que ordena seguir
adelante la ejecucién, a menos que el deudor autorice por escrito se le abonen
dichos dineros a su obligacion o se tomen como cuota inicial para el otorgamiento de
una facilidad de pago, previa autorizacién del deudor.

Paragrafo: En los casos en que se hubiere efectuado el pago total de la obligacién
antes de la constitucion del o los titulos de depésito judicial, 0 que una vez aplicados
los mismos quedare un remanente a favor del ejecutado, este debera allegar
solicitud escrita para su devolucién, para lo cual debera anexar: Extracto bancario o
pantallazo del débito, Certificacion bancaria, Rut y Copia de la cédula de ciudadania
o documento de identificacién, y para las personas juridicas ademas deberan anexar
certificado de existencia de representacion con una antelacién no mayor a 30 dias
de expedicion.

Articulo 57. Aplicacion de Depésitos. Los titulos de depoésito Judicial que se
efectien a favor del Municipio de Chia y que correspondan a procesos
administrativos de cobro, adelantados por la administracion municipal, que no fueren
reclamados por el deudor o contribuyente dentro del afio siguiente a la terminacién
del proceso, asi como aquellos de los cuales no se hubiere localizado su titular,
ingresaran a sus fondos comunes.

Articulo 58. Irregularidades en el Procedimiento. Las irregularidades procesales
que se presenten en el procedimiento administrativo de cobro deberan subsanarse
en cualquier tiempo, de plano, antes de que se profiera la actuacién que aprueba el
remate de los bienes.

CAPITULO 8.
NOTIFICACIONES.

Articulo 59. Notificacion Personal. Previa citacion para que comparezca dentro del
término establecido en la ley, término que se contara desde la fecha de recibo de la
misma, el funcionario encargado de notificar los actos levantara un acta en la cual
dejara constancia de haber notificado personalmente al deudor del contenido del
acto administrativo, entregando copia del mismo y advertira del término y los
recursos o medios de defensa procedentes contra el mismo.

En el Acta de Notificacion Personal se dejara expresa constancia de la calidad en la
que actia la persona que acude a notificarse, es decir, si actta como apoderado,
representante legal, entre otros, y se allegara al expediente el respectivo documento
que lo pruebe o acredite, asi mismo se debera dejar constancia de que se hace
entrega de una copia integra y gratuita del acto a notificar.
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Articulo 60. Notificacion por correo certificado. Consiste en el envio de una copia
del acto administrativo por correo certificado a la direcciéon del deudor, la notificacion
que se entendera surtida el dia en que sea recibida, pero el termino para pagar,
proponer excepciones o cualquier medio de defensa, se empezaran a contar desde
el dia habil siguiente a la notificaciéon.

Articulo 61. Notificacion por publicacién en la pagina web. De conformidad con
el inciso 3° del articulo 563 y el articulo 568 del Estatuto Tributario Nacional
modificado por el articulo 58 del Decreto 19 de 2012, en los eventos en que se
desconoce el domicilio del deudor o que sea devuelta la notificacién por correo
certificado, la norma tributaria prevé la notificaciéon supletiva por aviso en la pagina
web de la Entidad y en todo caso, en un lugar de acceso al publico, es decir en la
cartelera o lugar dispuesto para ello.

Por consiguiente, a partir del dia habil siguiente a que se realice la publicacion en la
pagina web de la entidad se empezaran a contar los términos para pagar, para
proponer excepciones o cualquier medio de defensa.

Articulo 62. Notificacion electrénica. De conformidad con lo dispuesto en el
articulo 566-1 del Estatuto Tributario nacional, es la forma de notificacién que se
surte de manera electronica, a través de la cual el municipio de Chia pone en
conocimiento de los administrados los actos administrativos expedidos dentro del
proceso de cobro coactivo.

Una vez el deudor informe la direccién electrénica a la entidad, todos los actos
administrativos proferidos con posterioridad a ese momento, independientemente de
la etapa administrativa en la que se encuentre el proceso, seran notificados a esa
direccién hasta que se informe de manera expresa el cambio de direccion.

La notificacion electronica se entendera surtida para todos los efectos legales, en la
fecha del envio del acto administrativo en el correo electronico autorizado: no
obstante, los términos legales para el deudor o su apoderado para responder o
impugnar en sede administrativa, comenzaran a correr transcurridos cinco (5) dias a
partir de la entrega del correo electrénico.

Cuando los deudores o responsables, no puedan acceder al contenido del acto
administrativo por razones tecnoldgicas, deberan informarlo a el Municipio de Chia
dentro de los tres (3) dias siguientes a su entrega, para que se envie nuevamente y
por una sola vez, el acto administrativo a través de correo electrénico; en todo caso,
la notificacién del acto administrativo se entiende surtida por la Administracion en la
fecha de envio del primer correo electrénico, sin perjuicio de que los términos para el
administrado comiencen a correr transcurridos cinco (5) dias a partir de la fecha en
que el acto sea efectivamente entregado.

Cuando no sea posible la notificacion del acto administrativo en forma electrénica,
bien sea por imposibilidad técnica atribuible al Municipio de Chia o por causas
atribuibles al contribuyente, esta se surtira de conformidad con lo establecido en los
articulos 565 y 568 del Estatuto Tributario.

Articulo 63. Notificacion de las actuaciones que deciden recursos: Los actos
administrativos que decidan recursos, se notificaran personalmente, o por edicto si el
deudor o su apoderado, no compareciere dentro del término de los diez (10) dias
siguientes, contados a partir del dia siguiente de la fecha de introduccién al correo
del aviso de citacion. En este evento también procede la notificacion electronica.
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El edicto de que trata el inciso anterior se fijara en lugar publico del despacho
respectivo por el termino de diez (10) dias y debera contener la parte resolutiva del
respectivo acto administrativo.

Articulo 64. Correccion de la notificaciéon: De acuerdo con lo establecido por el
articulo 567 del Estatuto Tributario Nacional, cuando la citacién se hubiere enviado a
una direccion errada, previa verificacion de la circunstancia, habra lugar a corregir el
error en cualquier tiempo enviandola a la direccién correcta.

En este caso, los términos legales s6lo comenzaran a correr a partir de la
notificacion hecha en debida forma. La misma regla se aplicara en lo relativo al envio
de citaciones, requerimientos y otros comunicados.

Articulo 65. Notificacion de los actos administrativos proferidos dentro de los
procesos de cobro coactivo. Los actos administrativos de cobro coactivo se
notificaran conforme al siguiente cuadro, y siguiendo las reglas establecidas en el
presente capitulo.

Acto Principal Subsidiaria 1 Subsidiaria 2 Fundamento
administrativo juridico

Mandamiento de Personalmente Correo certificado Pagina web. Articulo 826, 565,
pago previa citacion. 566-1, 568 y 569
Correo Electrénico. ETN
Incumplimiento Correo certificado. Pagina web. Articulo 565, 566-1 y
FP Correo Electrénico. 568 ETN.
Resolucién Correo certificado. Pagina web. Articulo 565, 566-1 y
excepciones Correo Electrénico. 568 ETN.
Resolucién Personalmente edicto Articulo 565, 566-1 y
recurso de previa citacion. 568 ETN.
reposicion. Correo Electrénico.
Orden de seguir  Correo certificado. Pagina web. Articulo 565, 566-1 y
adelante. Correo Electronico. 568 ETN.
avalué Personalmente o Pagina web. Articulo 565, 566-1,
correo electrénico o 568 y 838 ETN.
certificado.
Liquidacién del  Correo certificado. Pagina web. Articulo 110 y 446
crédito y Correo Electronico. CGP y articulo 565,
Objeciones a 566-1 y 568 ETN.
liquidacion.
CAPITULO 9.

PRESCRIPCIC')N DE LA ACCION DE COBRO Y DEMAS FORMAS DE
EXTINCION DE LA OBLIGACION DE FORMA ANORMAL

Articulo 66. Término de la prescripcion. La acciéon de cobro de las obligaciones
fiscales prescribe en el término de cinco (5) afios, contados a partir de:

1. La fecha de vencimiento del término para declarar, fijado por la
Administracion  Municipal, para las declaraciones presentadas
oportunamente.

2. La fecha de presentacion de la declaracion, en el caso de las presentadas

en forma extemporanea.

3. La fecha de presentacién de la declaracion de correccién, en relacion con
los mayores valores.
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4. La fecha de ejecutoria del respectivo acto administrativo de determinacién
o discusion.

5. Para los casos de multas por infracciones al Cédigo Nacional de Transito
se dara aplicacion a lo estipulado en el articulo 159 de la Ley 769 de 2002,
que establece que la prescripcidn sera de tres (3) aflos contados a partir
de la ocurrencia del hecho sancionable.

6. Para el caso de las cuotas partes pensionales se dara aplicacion al
articulo 4 de la Ley 1066 de 2006, que establece que las cuotas partes
pensionales prescribira a los tres (3) afios siguientes al pago de la mesada
pensional respectiva.

7. Para los demas casos en los que no se cuenta con un término de
prescripcion especial establecido en la legislacion colombiana, se dara
aplicacion al termino regulado en el articulo 2536 del cddigo civil en
concordancia del articulo 2517 ibidem.

Articulo 67. Interrupcion y suspensién del término de prescripcion. La
interrupcion de la prescripcion de la accién de cobro, es la figura por la cual el
término deja de correr y una vez cese la causa que la origina, éste comienza a
contarse nuevamente por el término inicial, es decir, por cinco afos, para las
obligaciones de naturaleza tributaria y para aquellas que no tengan norma especial y
por lo tanto, le son aplicable el articulo 2536 del cédigo civil, o tres afios, como son el
caso de los titulos valores, las cuotas partes pensionales y las multas por
infracciones Cédigo Nacional de Transito y Transporte Terrestre.

El articulo 818 del Estatuto Tributario Nacional sefiala que el término de la
prescripcion de la accién de cobro se interrumpira por:

e La notificaciéon del mandamiento de pago.

e El otorgamiento de una facilidad de pago, en este evento el término de
prescripcion comienza a correr nuevamente desde el dia siguiente a la
ejecutoria de la Resolucion que declara el incumplimiento de la
facilidad de pago, siempre y cuando ese acto se notifique dentro del
plazo que fue concedido en el respectivo acuerdo para efectuar el pago
de la obligacién en mora. En caso de que la Resolucién que deja sin
efecto la facilidad de pago se notifique cuando ya se han vencido los
plazos establecidos en dicho acuerdo, el término de prescripcién
correra nuevamente a partir del dia siguiente al vencimiento del plazo
total otorgado para el pago del acuerdo.

e La admision de solicitud de concordato.

e La declaracion oficial de liquidacion forzosa administrativa.

En los dos ultimos casos, el término se vuelve a contar desde la terminaciéon del
concordato o la liquidacion forzosa administrativa.

Articulo 68. Suspension del término de prescripcion de la accion de cobro:
Procede la suspension del término de prescripciéon, cuando de acuerdo con
reglamentacion especial, entre otros, se den los siguientes eventos:

e Cuando la Fiscalia General de la Nacidén y/o la Sociedad de Activos
Especiales SAE, decreta la extincion de dominio de determinados bienes,
las contribuciones, tasas, sobretasas tarifas por concepto del uso y
aprovechamiento de los recursos naturales renovables, que recaigan
sobre los bienes que se encuentran bajo administracién de dicha entidad
y durante el lapso de tiempo que dure la medida, se debera suspender el
término para iniciar o proseguir los procesos de jurisdiccién coactiva.
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e De conformidad con la Ley 550 de 1999, la Ley 1116 de 2006 y el
Decreto legislativo 560 de 2020, cuando exista acuerdo de
reestructuracion empresarial o insolvencia de sociedades, a partir de la
fecha de iniciacion de la negociacion del respectivo acuerdo de
reestructuracion o reorganizacién, el nominador dara aviso del inicio de la
promocién del acuerdo, para que quien ejerce las funciones de Cobro
Coactivo o el funcionario en quien se delegue la funcién que esté
adelantando el proceso administrativo de cobro coactivo, proceda en
forma inmediata a suspenderlo conforme a las disposiciones de las
mencionadas Leyes.

La suspension de la prescripcién de la accién de cobro es la figura por la cual el
término se suspende para seguir corriendo una vez cese la causa de suspension. La
suspension opera desde la fecha en que se dicta el auto de suspensién de la
diligencia de remate y hasta que cesan las causales arriba sefialadas.

La diferencia entre interrupcion y suspension consiste en que la interrupcién conlleva
a que el término de la prescripcion se inicie a contar nuevamente desde cero,
mientras que la suspension no solo extiende el plazo de prescripcion por el tiempo
que hubiere estado suspendido.

Articulo 69. El pago de la obligacién prescrita, no se puede compensar, ni
devolver. Lo pagado para satisfacer una obligacién prescrita no puede ser materia
de repeticién, aunque el pago se hubiere efectuado sin conocimiento de la
prescripcion.

Articulo 70. Compensacion de obligaciones. Indican los articulos 1714, 1715 y
1716 del Codigo Civil, en relacién con la figura de la compensacion, que cuando dos
personas son deudoras una de otra, se opera entre ellas una compensacién que
extingue ambas deudas.

La compensacion opera por el solo ministerio de la ley y aun sin conocimiento de los
deudores; y ambas deudas se extinguen reciprocamente hasta la concurrencia de
sus valores, desde el momento que una y otra reunan las calidades siguientes:

1. Que sean ambas de dinero o de cosas fungibles o indeterminadas de
igual género y calidad.

2. Que ambas deudas sean liquidas.

3. Que ambas sean actualmente exigibles.

De conformidad con el Cédigo Civil, Articulo 1716, para que haya lugar a la
compensacion es preciso que las dos partes sean reciprocamente deudoras.

Articulo 71. Remision de Obligaciones. La Secretaria de Hacienda queda
facultada para suprimir de los registros y cuentas de los deudores morosos los
saldos a su cargo, de conformidad con lo sefialado en el Paragrafo 2° del articulo 5°
de la Ley 1066 de 2006, el cual, permite a los representantes legales de las
Entidades Publicas, que manejen rentas o caudales publicos, aplicar la figura de la
remision de las deudas contempladas en los incisos 1° y 2° del articulo 820 del
Estatuto Tributario Nacional, suprimiendo para ello, de los registros contables las
deudas a cargo de las personas que reunan las condiciones establecidas en este
articulo.

Lo anterior, con el Unico propdsito de reflejar en sus estados financieros la realidad
de las obligaciones pendientes de pago y, por ende, dar por terminados los procesos
de cobro coactivo que se estén adelantando para recaudar dichas deudas.
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Para decretar la remision, se requiere que se den las condiciones sefialadas en los
incisos 1y 2 del articulo 820 del Estatuto Tributario Nacional, modificado por la Ley
1739 de 2014, que dispone que, tratandose de obligaciones de contenido tributario
de conformidad con lo sefialado en el paragrafo 2 del articulo 5° de la Ley 1066 de
2006, la Secretaria de Hacienda, podra ordenar la remision de las partidas descritas
en el inciso 3° y 4° del articulo 820 del Estatuto Tributario Nacional solo para
obligaciones no tributarias. Se aplicara cuando:

* El deudor hubiere fallecido, siempre que obre dentro del expediente de
cobro el Registro Civil de Defuncién o la certificacion que en tal sentido
expida la Registraduria Nacional del Estado Civil y la correspondiente
investigacion de bienes con resultados negativos, asi como aquellos
bienes que después de aplicada la metodologia costo beneficio a la
medida cautelar, se determine la inviabilidad de esta

* La obligacién principal no supere 159 UVT, sin incluir otros conceptos
como intereses, actualizaciones, ni costas del proceso; que, no obstante,
las diligencias que se hayan efectuado para su cobro estén sin respaldo
alguno por no existir bienes embargados, ni garantia alguna y tengan un
vencimiento mayor de cincuenta y cuatro (54) meses.

Ademas, se debera verificar la posibilidad de contacto o ubicacién del deudor, y se
entiende no tener noticia del deudor cuando no es posible su localizacién en la
direccion procesal que obre en el expediente, ni en las que resulten de la
investigacion de bienes. Tratandose de personas juridicas, ademas de lo anterior y,
de no localizarlo en la direccién del domicilio principal, de sus sucursales o agencias,
se entendera no tener noticia del deudor, cuando en los Ultimos tres afios no haya
renovado su Matricula Mercantil ni presentado alguna declaraciéon tributaria, o
cuando se tenga constancia de su liquidacion.

CAPITULO 10
FACILIDADES DE PAGO

Articulo 72. Suspensién por otorgamiento de facilidades de pago. En cualquier
etapa del procedimiento administrativo coactivo, el deudor podra solicitar una
Facilidad Pago, en cuyo caso, se suspendera el procedimiento y se podran levantar
las medidas preventivas que hubieren sido decretadas.

Sin perjuicio de la exigibilidad de garantias, cuando se declare el incumplimiento de
la facilidad para el pago, debera reanudarse el procedimiento de cobro coactivo si
aquellas no son suficientes para cubrir la totalidad de la deuda.

Articulo 73. Definicion y ambito de aplicacion. Por expresa disposicion del
paragrafo 4° del articulo 4° del Decreto 4473 de 2006, es necesario para el
otorgamiento de Facilidades de Pago ante el Municipio de Chia, cumplir con los
supuestos establecidos en los articulos 814, 814-1, 814-2 y 814-3 del Estatuto
Tributario Nacional, normas que sefialan que podran ser beneficiarios de una
facilidad de pago el deudor, los terceros que en su nombre lo soliciten, asi como las
personas naturales o juridicas que sean vinculadas al proceso en virtud de la
solidaridad, subsidiariedad y la sucesion procesal; previo al inicio de la ejecucion
coactiva o en cualquier momento del proceso de cobro coactivo, previo a la orden de
remate de los bienes embargados, teniéndose como requisito por parte del deudor
y/o tercero solicitante, la denuncia de bienes susceptibles de embargo y secuestro o
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el ofrecimiento de una garantia suficiente (cuando ello aplique) para respaldar la
obligacion a criterio de lo definido en el presente manual.

El otorgamiento de la facilidad de pago conllevara que, el deudor o un tercero a su
nombre, asuma a través de éstos, la cancelacion de la obligacion que exista a su
cargo o la del tercero, a la fecha de suscripcion de la facilidad de pago, y a favor del
Municipio de Chia, comprendiendo el capital, sanciones, intereses y los respectivos
gastos administrativos a que haya lugar si la obligaciéon se encuentra incursa dentro
de un proceso administrativo de cobro coactivo o un proceso concursal.

La facilidad de pago sera otorgada en las etapas de Cobro Persuasivo y/o Cobro
Coactivo por parte del funcionario competente, en los términos que para el efecto
disponen las normas que regulan dicha materia.

En todo caso, los documentos que deberan acompafar la solicitud de la facilidad de
pago seran: La fotocopia de la cédula de ciudadania del deudor y/o del tercero que
avala y/o paga la obligacién, el certificado de propiedad de los bienes que denuncie
como garantia para posterior embargo, en caso de que la solicitud para otorgar la
facilidad de pago sea superior a un (1) afo, pero inferior a cinco (5) afios, la relacién
de las garantias que pretendan ofrecerse.

En cualquier momento de la ejecucién de la facilidad de pago se puede sustituir la
garantia, lo cual puede proceder siempre que la que se ofrezca en remplazo sea de
igual o superior valor y cuente con la aprobacién del funcionario competente.

Articulo 74. Competencia: La competencia para suscribir facilidades de pago la
tiene la Direccion de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda Municipal de Chia para
las obligaciones de naturaleza tributarias y no tributarias diferentes a las multas por
infracciones de transito; para las obligaciones insolutas por concepto de multas por
infracciones a las normas de transito, la competencia radica en el Secretario de
Movilidad de la Alcaldia Municipal de Chia o quien haga sus veces, conforme lo
sefalado en el presente manual.

En cualquier etapa del proceso administrativo de cobro, se podra mediante
resolucién, conceder a los deudores, facilidades para el pago de sus obligaciones,
entre 12 meses y hasta por el término de cinco (5) anos, cuando el deudor o un
tercero a su nombre constituya garantia real que respalde suficientemente la deuda
a satisfaccion de la entidad y cumpla con los requisitos sefialados en las
disposiciones legales.

Articulo 75. Competencia para Celebrar Contratos de Garantia. Se delega en los
titulares de la Secretaria de Hacienda y de la Secretaria de Movilidad de la Alcaldia
Municipal de Chia, segun el caso, la competencia para celebrar los contratos
relativos a las garantias para la suscripcion de las facilidades de pago, a que se
refiere el presente reglamento de cartera.

Articulo 76 Solicitud de Facilidad de Pago. El interesado en obtener una facilidad
de pago debera presentar la solicitud por escrito ante el funcionario competente, la
cual contendra al menos los siguientes datos:

* Plazo solicitado.

« Periodicidad de las cuotas.

« Garantia ofrecida (en caso de que aplique).

« Calidad en que actua el peticionario.

+ Direccién para efectos de las notificaciones a que haya lugar.
+ Teléfono fijo y/o celular.
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* Correo electrénico.
* Autorizacion para notificacion de actos administrativos por correo
electrénico.

La facilidad de pago podra ser solicitada por un tercero y otorgarse a su favor; en la
solicitud deberd cumplir todos los requisitos exigidos por las disposiciones legales
para su otorgamiento y sefalar expresamente que se compromete solidaria e
incondicionalmente al cumplimiento de las obligaciones generadas por la facilidad de
pago otorgada, es decir, por el monto total de la deuda, incluidos los intereses y
demas recargos a que hubiere lugar. Sin embargo, la actuacion del tercero no libera
al deudor principal del pago de la obligacion ni impide la accién de cobro contra él, ni
implica subrogacién legal dada la naturaleza de las obligaciones a favor de la
administracion.

Se podra conceder mas de una facilidad de pago, siempre y cuando el deudor se
encuentre al dia con los pagos establecidos en la facilidad de pago vigente.

Cuando quien solicita la facilidad de pago, lo hace en ejercicio de un poder especial
o general otorgado por el contribuyente titular o deudor de la obligacién en mora, en
el cual lo faculta para actuar en su nombre, en este caso la facilidad de pago debera
otorgarse a nombre del contribuyente o deudor titular de la obligacién, y se notificara
la misma al apoderado que se faculté para ello.

La Administracién municipal, puede disefar formularios de solicitud y/o autorizacién
abreviados para que personalmente o por intermedio de apoderado o un tercero a su
nombre, formulen la solicitud y/o autorizacion de la facilidad de pago.

Articulo 77. Monto, Cuota Inicial, Intereses y Plazos. El monto minimo para la
suscripcion de la facilidad es medio (1/2) salarios minimos legal mensual vigente
SMLMV, excepto para las obligaciones pendientes de pago por concepto de
infracciones al Cédigo Nacional de Policia - Ley 1801 de 2019, en cuyo caso el valor

minimo sera el correspondiente a ocho (8) salarios minimos diarios legales vigentes
(SMDLV).

El término maximo de una facilidad de pago es de cinco (5) afos, plazo que
determinara el funcionario competente teniendo en cuenta la situacién econémica
del deudor, su capacidad de pago, actividad econdémica, garantia aportada y demas
situaciones especificas propias de cada deudor.

En casos especiales y solamente bajo la competencia del alcalde, podra concederse

un plazo adicional de dos (2) afios al establecido en el anterior inciso de este
articulo.

La facilidad de pago debe comprender el capital, las sanciones, actualizaciones e
intereses; y la tasa de interés que se aplicara sera el interés que regule la obligacion
debida; para obligaciones de naturaleza no tributaria, se aplicaran las tasas de
intereses que se establezcan por las normas especiales que regulan la materia.

Articulo 78. Modificacion de la facilidad de pago. En cualquier tiempo durante la
vigencia de la facilidad de pago el beneficiario podra solicitar modificacién de esta,
en los eventos sefialados en los siguientes items:

* Cuando el deudor o un tercero en su nombre tenga a cargo mas
obligaciones pendientes de pago,

* Que la facilidad de pago sobre la que se pide la modificacion se
encuentre cumplida o que se ponga al dia.
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Articulo 79. Abonos extraordinarios. Durante la vigencia de la facilidad de pago,
podran efectuarse abonos extraordinarios o pagos anticipados, en cuyo caso estos
deberan reliquidarse, respecto del valor de lo debido (Interés mas capital),
manteniendo el mismo valor de la cuota, pero descontando el plazo concedido.

Articulo 80. Ampliacién del plazo. Podra autorizarse la ampliacién del plazo de la
facilidad de pago concedido, sin exceder del término méaximo que las normas legales
establecen, contando desde la fecha en que se concedié inicialmente. Para los fines
anteriores sera condicion indispensable que el deudor solicite la ampliacion del plazo
estando completamente al dia con las obligaciones contenidas en la facilidad de

pago.

En tal caso debera ajustarse la vigencia de la garantia y/o el valor de esta cuando a
ello hubiera lugar.

Articulo 81. Inclusién de las obligaciones nuevas. Si la capacidad de pago y la
garantia lo permiten, se podran incluir obligaciones, surgidas con posterioridad a la
resolucién de la facilidad de pago a solicitud del contribuyente. Si la garantia
aportada inicialmente no cubre el monto de la deuda, incluidas las nuevas
obligaciones, el contribuyente debera ampliar dicha garantia.

Esta modificacion se concedera por una sola vez, durante la vigencia de la facilidad
de pago Inicial.

Articulo 82. Sustitucién de garantia. Cuando el beneficiario de la facilidad de pago
aporte una nueva garantia, con el propdsito de complementar o relevar la ya
existente, luego de evaluada la condicion de esta y determinado que la nueva
cumple con el ofrecimiento de mejores condiciones de efectividad para el pago de la
deuda insoluta, se modificara la resolucion de la facilidad de pago incluyendo
Unicamente el cambio de garantia, para tal efecto debera motivarse la diferencia
entre el valor de la garantia inicial y la nueva.

Articulo 83. Sustitucion de la facilidad de pago. Las facilidades de pago
concedidas con anterioridad a la entrada en vigor del presente acto administrativo,
podra ser sustituida por otra facilidad a solicitud del deudor o contribuyente, en la
cual se incluya tanto la deuda contenida en la facilidad anterior como la deuda
posterior a su otorgamiento.

Esta sustitucion de la facilidad de pago se concedera por una sola vez.

Articulo 84. Término para resolver las solicitudes de modificacion de la
facilidad de pago. Cuando se presente solicitud de modificacién de la facilidad de
pago, debera resolverse dentro del mes siguiente a su radicacién, salvo que dicha
modificacion implique cambio de garantia en cuyo caso, el plazo para resolver la
solicitud sera de dos (2) meses, pero en todo caso la decisidn que resuelva la
solicitud no tendra ningun tipo de recurso, ni podra ser objeto de revocatoria directa.

Articulo 85. Garantias. De conformidad con las disposiciones legales que regulan la
materia, las garantias que se constituyan en favor del MUNICIPIO DE CHIA, para
obtener la aprobacién de la facilidad de pago de las obligaciones, deberan cubrir
suficientemente el valor de la deuda y ser juridicamente eficaces.

En todos los eventos, la garantia debera estar debidamente constituida y otorgada
antes de la expedicion del acto administrativo que concede la facilidad de pago, de
conformidad con las normas y disposiciones legales.
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Articulo 86. Valor. El valor de la garantia debera cubrir como minimo el monto total
de la obligacién principal, las sanciones, actualizaciones y los intereses proyectados
hasta la fecha pactada para el pago, descontando el valor a cancelar por concepto
de cuota inicial.

Articulo 87. Garantias admisibles. Para efectos del otorgamiento de las facilidades
de pago, seran admisibles las siguientes garantias, las cuales podran ser aportadas
directamente por el deudor o por un tercero a su nombre que solicite la facilidad de
pago:

e Aceptacion y/o Garantia o aval bancario (CDT, CADT, Carta de
credito, Aval bancario, Aprobacién de crédito de libre inversion).
Péliza de seguros otorgado por compariia de seguros.

Constitucion Hipotecaria.

Constitucion Prendaria.

Embargo preventivo de bienes sujetos a registro.

Fiducia en garantia.

Libranza.

Garantias Personales (Pagaré otorgado por el codeudor a favor del
Municipio de Chia)

Articulo 88. Aceptacion y/o garantia o aval bancario. En estos casos debera
verificarse la autenticidad del documento expedido por la respectiva entidad bancaria
y/o financiera en la cual debera identificarse claramente al MUNICIPIO DE CHIA
como el beneficiario, el tomador, la cuantia garantizada, la vigencia, el objeto de la
garantia y la aceptacion.

Dicho documento debera contener, ademas:

a) Renuncia expresa al beneficio de excusion.

b) Clausulado de seguro de cumplimiento a favor del Municipio de
Chia.

c) Direccion para notificaciones para el garante, el beneficiario y el
tomador.

Asi mismo, debera anexarse la certificacion expedida por la Superintendencia
Financiera, con vigencia no superior a un (1) mes, sobre la facultad para otorgar la
garantia o aceptacion por parte de quien la firma.

Articulo 89. Péliza de seguros otorgada por compaiia de seguros En estos
casos debe determinarse en ella claramente el beneficiario, el tomador, la cuantia
garantizada, la vigencia y el objeto de esta.

Asi mismo debera anexarse la certificacién expedida por la Superintendencia
Financiera, sobre la facultad para suscribirla de quien la firma, con una vigencia no
superior a un (1) mes.

Ademas, para efectos de que la pdliza de seguros sea admisible como garantia para
el otorgamiento de una facilidad de pago con el MUNICIPIO DE CHIA, en los
términos de este Decreto, debera cumplir los siguientes requisitos:

1) La pdliza de seguros como garantia para la suscripcion de una facilidad de
pago con el Municipio de Chia, debera ser otorgada por una compaiia de
seguros debidamente autorizada por la Superintendencia Financiera de
Colombia.
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2)

6)

En la pdliza de seguros debera figurar como tomador, el contribuyente o
deudor titular de la deuda con el Municipio de Chia, y/o el tercero que
suscribe la facilidad de pago en su nombre, en los términos establecidos
por el presente acto administrativo.

Como beneficiario de la pdliza de seguros, debera quedar registrado el
Municipio de Chia, con NIT. 899.999.172-8.

La vigencia de la pdliza de seguros debera corresponder al plazo otorgado
al contribuyente en la facilidad de pago respectivo que se respalda, mas
seis (6) meses mas.

El valor asegurado que se incorpore en la péliza de seguros debera ser
igual al monto de la obligacion principal (Incluidos el capital, las sanciones,
actualizaciones e intereses, si a ello hubiere lugar), mas los intereses
calculados para el plazo en la correspondiente facilidad de pago, cuando
resultare procedente, incrementados en un diez por ciento (10%), en todo
caso debera verificarse que la pdliza no incluya deducible o de
contemplarlo que este se encuentre a cargo del contribuyente o deudor.

La pdliza de seguros debe determinar de manera clara el objeto de la
misma y la clase de obligacion que respalda, con los amparos respectivos
siendo el principal el de cumplimiento.

Se debe acreditar el pago total de la prima, mediante certificacién
expedida por la compafnia de seguros respectiva, de lo cual debera
dejarse la constancia respectiva en el expediente, y copia del
correspondiente paz y salvo.

Articulo 90. Procedimiento para la validacién y aprobacion. Una vez el deudor
presente la poliza de seguros como garantia para la suscripcién de la facilidad de
pago, se debera seguir el siguiente tramite:

Verificar que los datos del tomador correspondan a los del deudor o el
tercero que solicita la facilidad de pago.

Revisar que la péliza de seguros se allegue en formato original, y se
encuentre debidamente firmada por el deudor o el tercero (Tomador) y el
Representante Legal o quien haga sus veces en la compania de seguros.
Verificar en el portal RUES (Registro Unico Empresarial y Social Camaras
de Comercio), y en la pagina WEB de la Superintendencia Financiera que
la compafia de seguros que expide la pdliza respectiva se encuentra
activa y que cuente con la expresa autorizaciéon para operar en el mercado
asegurador.

Corroborar que el beneficiario registrado en la poéliza de seguros sea el
MUNICIPIO DE CHIA, con NIT. 899.999.172-8.

Constatar que el monto asegurado en la péliza de seguros corresponda al
valor total de la obligacién principal, incluidos los intereses calculados para
el plazo, establecidos en la facilidad de pago respectiva.

Verificar que la vigencia de la pdliza de seguros corresponde a la
establecida en el presente acto administrativo.

Validar en la pagina WEB de la Compariia de Seguros que expidié la
poéliza, la veracidad de esta, imprimiendo el pantallazo respectivo y
anexandolo a la documentacién de la facilidad de pago que se suscribe.
Constatar que las clausulas relativas a las exclusiones, deducibles y
efectividad de la garantia, asi como el procedimiento para la reclamaciéon y
pago por parte de la compaiia de seguros, estén debidamente plasmadas
en la péliza de seguros.

Cumplidas estas verificaciones, se procedera por parte del funcionario competente, a
autorizar la suscripcién de la facilidad de pago.
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Articulo 91. Control y seguimiento. Correspondera a la Direccion de Tesoreria de
la Secretaria de Hacienda o a la Secretaria de Movilidad de la Alcaldia Municipal de
Chia, segun el caso, realizar el control y seguimiento mensual al cumplimiento de los
compromisos adquiridos por los deudores en las facilidades de pago, respaldados
con poliza expedida por compariia de seguros.

Articulo 92. Reclamacion a la compaiia de seguros. Una vez configurado el
incumplimiento de una facilidad de pago, garantizados con péliza expedida por
compaiiia de seguros, debera darse inicio al proceso de cobro persuasivo y/o
coactivo, con el objeto de lograr el cumplimiento de la obligacién por parte del
contribuyente y/o el deudor y la comparia aseguradora, segin los parametros
establecidos en el presente acto administrativo.

Conforme a lo dispuesto en el presente manual, y para estos efectos, se entiende
que la facilidad de pago ha sido incumplida cuando el contribuyente dejare de pagar
como minimo tres (3) o mas cuotas consecutivas de las pactadas en la facilidad de
pago.

Si transcurridos seis (6) meses desde el incumplimiento de una facilidad de pago
garantizados con una pdliza de seguros, no se ha logrado el pago de la obligacion
por parte del contribuyente y/o el deudor, se procedera a declarar la terminacion de
la facilidad y a comunicarlo como reclamacion a la compafiia de seguros que expidio
la poliza, quien deberd asumir el pago de la obligacién insoluta y sus
correspondientes intereses, trasladando a el Municipio de Chia los valores
impagados dentro del mes siguiente a la fecha en que presente la respectiva
reclamacion por la entidad beneficiaria de la poliza.

Articulo 93. Constitucion Hipotecaria. Debera otorgarse por escritura publica en la
cual se determine la descripcion completa del bien con sus especificaciones y
avaluo. Ademas, debera inscribirse en la oficina de registro correspondiente como lo
establecen los articulos 2435 del Cédigo Civil y 1572 del Codigo de Comercio, previo
al otorgamiento de la facilidad de pago.

La hipoteca sélo se aceptara en primer grado sin limite de cuantia y su vigencia sera
indefinida y su revocacion solo podra hacerse cuando la obligacién garantizada sea
cancelada en su totalidad.

Articulo 94. Constitucion Prendaria. El contrato de prenda que se constituya sera
el de prenda sin tenencia a favor del Municipio de Chia. Debera constituirse por
instrumento privado, con reconocimiento de firma y contenido ante notario, por el
deudor prendario, y se inscribird ante la Oficina de Registro Mercantil o en el
Registro Nacional Mobiliario u autoridad competente, donde se encuentren ubicados
los bienes, previo al otorgamiento de la facilidad de pago.

La vigencia del contrato de prenda sin tenencia sera hasta cuando la obligacion
garantizada sea cancelada en su totalidad, es decir con vigencia abierta,
determinandose la descripcién completa del bien sus especificaciones y su avalto.

Debera otorgarse péliza de seguros que ampare los bienes pignorados contra todo
riesgo tales como asonada, hurto, incendio, inundacioén, terremoto, por el valor
comercial de los bienes y endosarla o constituir como beneficiario a favor del
Municipio de Chia. Dicha pdliza debera contener clausula de renovaciéon automatica,
acreditando el pago de la prima a través de certificacion expedida por la
aseguradora. El tomador debera allegar dentro de la vigencia de la facilidad de pago
el documento que acredite la renovacién ?tomética de la péliza.
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Articulo 95. Embargo preventivo de bienes sujetos a registro. En el caso de que
el bien ofrecido sea inmuebles, vehiculos, naves y aeronaves, se decretara el
embargo del bien, previo analisis del certificado de tradiciéon, en un término no
superior a cinco (5) dias.

Los bienes que sirven de garantia para el otorgamiento de la facilidad de pago no
pueden tener limitaciones o afectaciones a la propiedad, tales como afectacién a
vivienda familiar y patrimonio de familia.

Decretada la medida, ésta se oficiara a la oficina de registro correspondiente previo
el otorgamiento de la facilidad de pago, quien tomara nota de la medida cautelar
preventiva y enviara al Municipio de Chia copia del certificado de libertad con la
medida inscrita.

Para los efectos de esta garantia debera aportarse la Ultima declaracién del
impuesto predial o de vehiculos.

Cuando la garantia ofrecida consista en un bien que ya se encuentre embargado y/o
secuestrado dentro del proceso de cobro coactivo, si esta es aceptada, una vez
otorgada la facilidad de pago con el lleno de los requisitos legales, debera ordenarse
al secuestre la entrega del bien en depdsito gratuito al titular o propietario.

Articulo 96. Garantias personales. Se aceptaran garantias personales en los
siguientes casos:

e Cuando el valor total de las obligaciones objeto de la facilidad de pago
no excedan la suma de 3.000 UVT, incluidos sus intereses, se podra
otorgar como garantia un Pagaré en blanco con carta de instrucciones
para su diligenciamiento, siempre y cuando la vigencia de la facilidad
de pago no exceda de doce (12) meses.

e Cuando el valor total de las obligaciones objeto de la facilidad de pago
superen la suma de 3.000 UVT, incluidos sus intereses, se podra
otorgar como garantia un Pagaré en blanco con carta de instrucciones
para su diligenciamiento, siempre y cuando concurra para el
otorgamiento del Pagaré un codeudor con comprobada solvencia de
por lo menos un bien inmueble de igual o mayor valor al de la
obligacion debida, siempre y cuando este no tenga afectaciéon o
limitacién al derecho de dominio.

e Cuando la garantia personal sea otorgada por personas juridicas, se
deberan cumplir ademas los siguientes requisitos: Certificado de la
Camara de Comercio del domicilio social con una vigencia no superior
a un (1) mes, en donde conste la facultad para garantizar a terceros y
en donde se determine que el término de vigencia de la sociedad no
sea inferior al término del plazo concedido para el otorgamiento de la
facilidad de pago.

e Acta de la asamblea general de accionistas, junta de socios o junta
directiva segun el caso, en donde se autorice expresamente la facultad
de otorgar la garantia y su cuantia cuando en el certificado de la
Camara de Comercio no consta dicha facultad o esta limitada a una
determinada cuantia, asi como la autorizacién para garantizar con los
bienes de la sociedad, las deudas del tercero.
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Articulo 97. Avaluo de los bienes. El avallio de los bienes ofrecidos en garantia o
que sean parte de una relacién de bienes debera ser presentado por el deudor o el
tercero y practicado por persona natural o sociedad autorizada para realizar avallos
(lonjas, entidades o sociedades avaladoras, técnicos etc.) y su vigencia no puede
ser superior a seis (6) meses.

Cuando se trate de automotores, podra aceptarse como avallio de estos, el valor
establecido en la ultima declaracién de impuesto sobre vehiculos.

Tratandose de bienes inmuebles, sera admisible el avalto establecido en la
declaracién del impuesto predial aumentada en un 50%.

Articulo 98. Gastos en el otorgamiento de Garantias. El total de los gastos que se
generen para otorgar, registrar, perfeccionar, modificar y levantar la garantia para la
suscripcién, cumplimiento y finalizacién de la facilidad de pago, estaran a cargo del
deudor o del tercero.

Articulo 99. Facilidades sin garantia. Se podran otorgar facilidades de pago no
superiores a un afo sin garantia, cuando el contribuyente o deudor no haya
incumplido facilidades para el pago durante el afio anterior a la fecha de
presentacion de la solicitud.

Articulo 100. Contenido de la resoluciéon que otorga la facilidad de pago.
Cumplidos los requisitos exigidos en las disposiciones legales, el funcionario
competente, proferira la Resolucién que otorga la Facilidad de pago, ordenando
notificar al deudor, garante y/o el tercero que la haya solicitado, estableciendo las
condiciones en las cuales se concede, tales como: la identificacion plena del deudor,
la tasa de interés, discriminacion de las obligaciones y su cuantia, monto total de la
facilidad de pago, descripcién de las garantias ofrecidas y aceptadas, plazo
concedido, modalidad y fecha de pago de las cuotas y las causales de
incumplimiento, advirtiendo ademas respecto de la suspension del proceso del cobro
coactivo, si este se hubiere iniciado.

Articulo 101. Control de la facilidad de pago. Sera responsabilidad del funcionario
ejecutor, realizar el seguimiento permanente para controlar el cumplimiento tanto de
las cuotas discriminadas en ella como de las obligaciones surgidas con posterioridad
a la notificacion de la misma.

Articulo 102. Incumplimiento de la facilidad de pago y/o acuerdo de pago, y
notificaciones. Cuando el beneficiario, el contribuyente o el deudor solidario de una
facilidad para el pago, dejare de pagar cualquiera de las cuotas o incumpliere el
pago de cualquier otra obligacién surgida con posterioridad a la notificacién de la
resolucion que la concede, el funcionario competente, mediante resolucion, podra
declarar el incumplimiento, dejando sin vigencia el plazo concedido, o en su defecto
debera declarar el incumplimiento si al vencimiento del plazo, no se ha cancelado el
100% de las cuotas pactadas.

La resolucién que declara incumplida la facilidad de pago y deja sin vigencia el plazo
concedido, se notifica tal como lo establece el articulo 565 del Estatuto Tributario
Nacional, y contra ella procede el recurso de reposiciéon ante el mismo funcionario
que la profirié, dentro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacion, conforme lo
establecido en el articulo 814-3 del Estatuto Tributario Nacional, quien debera
resolverlo dentro del mes siguiente a su interposicién en debida forma, y se notificara
tal como lo sefala el inciso 2 del articulo 565 del Estatuto Tributario Nacional
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modificado por el articulo 104 de la ley 2010 de 2019, advirtiendo que contra esta
providencia no procede ningun recurso.

Ejecutoriada la resolucién, que declara el incumplimiento de la facilidad, debera
iniciarse en forma inmediata el procedimiento de cobro coactivo para hacer efectivas
las garantias ofrecidas para el cumplimiento de las obligaciones.

Una vez en firme la resolucion, se dara aviso al garante, en el que se le conminara a
realizar el pago dentro de los diez (10) dias siguientes; si no lo realizare, se
procedera ejecutivamente contra él, de acuerdo con el articulo 814-2 del Estatuto
Tributario Nacional.

En caso de que la garantia a materializar se constituya en una péliza de seguros, a
la companiia que otorgd el seguro se le informara de la resoluciéon de incumplimiento
y de la resolucion que resuelve el recurso de reposicion en el caso de que se
presente, advirtiéndole que en atencién a que no es un sujeto procesal esta no
puede hacer uso de los recursos mencionados con anterioridad, y su obligacién se
restringe a realizar el pago del saldo insoluto por el siniestro causado.

Paragrafo: El deudor o contribuyente que pague las cuotas adeudas dentro del
término de interposicion del recurso de reposicién, podra continuar con el plazo
concedido, siempre y cuando no se vuelva a presentar mora en el pago del mismo.

CAPITULO 11 ]
CRITERIOS DE GENERACION Y CLASIFICACION DE CARTERA.

Articulo 103. Criterios de generacion y clasificacion de cartera. El Municipio de
Chia, clasificara la cartera de manera que permita ver su composicion por grupos,
conocer su monto y el numero de deudores de cada uno de ellos, como medida
indispensable para orientar la gestion de la recuperacién de las deudas a su favor, y
la depuracién de cartera, bajo los siguientes criterios:

a. Segun la naturaleza de la deuda: Se diferenciaran las deudas de origen
tributario y no tributario.

Dentro de cada uno de estos grupos la cartera se clasificara por otros
criterios como los siguientes:

b. Segun la antigiedad: Se clasificara la cartera por cada vigencia segun
la fecha de constitucién del titulo ejecutivo, permitiendo orientar las
acciones frente a las mas recientes, priorizar la cartera que esta cerca de
prescribir e identificar las deudas que ya no son exigibles, con el fin de
verificar la procedencia de acciones administrativas y/o contables como
remision de obligaciones y sostenibilidad contable, o en su defecto
determinar la extincién de la deuda.

c. Segun la gestién adelantada: Se diferenciaran los contribuyentes y/o
deudores que han sido objeto de gestiones de cobro de los que no, de los
que han suscrito facilidades de pago con la entidad, para determinar
quiénes han tenido voluntad de pago y de quienes son renuentes al pago.

d. Segun condiciones particulares del deudor. Estos criterios estan
referidos a la naturaleza juridica del deudor y al comportamiento del
mismo respecto de la obligacion:
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* Persona Natural o Persona Juridica.

« Entidad de derecho publico o privado.

» Entidad sin animo de lucro o comerciante.

* Persona Natural o Juridica sujeta a cualquier tramite concursal,
liquidacion, toma de posesién o acuerdo de reorganizacién, o
procesos judiciales que afecte la disponibilidad de su patrimonio.

e. Segun probabilidad de recaudo. Estos criterios estan encaminados a
determinar la posibilidad de generacion de ingresos para la entidad:

* Probable Recaudo: La edad de la obligacion no sea superior a
dos (2) afios, contados desde la fecha en que adquirié firmeza el
acto administrativo o documento, objeto de la obligacién
econdmica, que no hayan transcurrido mas de tres (3) afios desde
la notificacién del mandamiento de pago, se determine que el
patrimonio del deudor es solvente y susceptible de medidas
cautelares, asi mismo se analizara si el deudor tiene otorgada una
facilidad de pago respecto de las obligaciones que se ejecutan.

En el caso particular de personas juridicas, ademas, se debe
establecer si se encuentran sujetas a procesos de liquidacion o de
reestructuracion empresarial o sujetas a la ley de insolvencia.

+ Dificil Recaudo: La edad de la deuda sea mayor a dos (2) afios e
inferior a cinco (5) afios contados desde la fecha en que adquirid
firmeza el acto administrativo o documento objeto de la obligacidn
econémica, o que hayan transcurrido mas de tres (3) afios desde la
notificacion del mandamiento de pago, después de realizada la
investigacion de bienes se logre establecer que el deudor no posee
patrimonio, o este no es susceptible de embargo y que el deudor
no haya celebrado acuerdo de pago de las obligaciones que se
ejecutan.

En el caso particular de personas juridicas, que se encuentren
sujetas a procesos de liquidacién o de reestructuracién empresarial
o sujetas a la ley de insolvencia, la corporacién no presento las
acreencias a su favor dentro de los plazos legales.

* Improbable Recaudo: La edad de la deuda sea superior a cinco
(5) afios contados desde la fecha en que adquirié firmeza el acto
administrativo o documento, objeto de la obligacion econémica, sin
que se haya notificado el mandamiento de pago, si ha operado la
prescripcion de la accién de cobro o la pérdida de la fuerza
ejecutoria de los actos administrativos que sirvieron de titulo
ejecutivo para el proceso administrativo de cobro coactivo.

El deudor persona natural haya fallecido sin dejar bienes que
solvente la obligacién, o la persona juridica se encuentre disuelta y
liquidada y no se hayan adjudicado bienes a favor de la
Corporacién para el pago de las acreencias.

Articulo 104. Criterios de gestion de la cartera. Orientado por los principios de
eficiencia, eficacia y economia de la gestién publica, el Municipio de Chia debera
definir criterios para gestionar la cartera publica, para lo cual, tendran en cuenta,
entre otros, los siguientes criterios en el orden que a continuacion se relacionan:
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Establece los tiempos de la prescripcién de las obligaciones.

Establece el volumen de la cartera a cobrar.

Clasificar la cartera.

Revisar el recurso humano con el cual se cuenta para adelantar el
cobro coactivo.

Ponderar la deuda teniendo como referente la relacién costo -
beneficio.

O 0O T
S N N N

L.

Articulo 105. Sostenibilidad Contable: El Municipio de Chia depuraréa las partidas
contables, entregadas de manera semestral por cada dependencia cuando
corresponda a alguna de las siguientes causales:

a) Los valores que afectan la situacion patrimonial y no representan
derechos, bienes u obligaciones ciertos para la entidad.

b) Los derechos u obligaciones que no obstante su existencia no es
posible ejercerlos por jurisdiccion coactiva.

c) Que correspondan a derechos u obligaciones con una antigtiedad tal
que no es posible ejercer su exigibilidad, por cuanto operan los
fendbmenos de prescripcion.

d) Los derechos u obligaciones que carecen de documentos soporte
idéneo que permitan adelantar los procedimientos pertinentes para su
cobro o pago.

e) Cuando no haya sido posible legalmente imputarle a persona alguna el
valor por pérdida de los bienes o derechos.

f) Cuando evaluada y establecida la relacién costo beneficio resulte mas
oneroso adelantar el proceso de que se trate.

Para el literal f) es importante destacar que la finalidad de los procesos
administrativos de cobro, es obtener el pago de obligaciones insolutas a favor del
municipio, que consten en documentos que presten mérito ejecutivo, por lo cual, el
funcionario competente, no debe adelantar el cobro de obligaciones a favor del
Municipio de Chia cuando, efectuados los analisis pertinentes, se establezca que de
acuerdo a la relacion costo beneficio se va a generar un detrimento o pérdida para el
patrimonio publico, pues ante todo, la esencia del derecho es que sea razonable,
para efectos de la aplicacion de esta causal de depuracion contable, se aplicara la
metodologia que se adopte mediante decreto municipal.

CAPITULO 12

PROCESOS ESPECIALES

Articulo 106. Procesos concursales. Dentro de este proceso se atendera la
cartera morosa de los contribuyentes que se encuentren en las siguientes
situaciones y los demas procesos concursales que se encuentren vigentes:

a) Intervencion Administrativa — Toma de Posesién para administrar y
liquidar.

b) Acuerdos de Reestructuracién Econdmica - Ley 550 de 1999.

) Régimen de Insolvencia Empresarial - Ley 1116 de 2006.

) Liquidacién Judicial - Ley 1116 de 2006.

) Liquidacion Obligatoria - Ley 222 de 1995

-+
d
e
f) Insolvencia Persona Natural no Comerciante — Ley 1564 de 2012.
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CAPITULO 13
DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 107. Prelacion en la imputacion de pagos de obligaciones Tributarias:
la imputacion de pagos de obligaciones tributarias, a partir del 1° de enero del 2006,
de conformidad con lo ordenado en el articulo 804 del Estatuto Tributario Nacional,
los pagos que por cualquier concepto hagan los contribuyentes, en relaciéon con
deudas vencidas a su cargo, deberan imputarse al periodo de las contribuciones,
tasas, sobretasas que estos indiquen, en las mismas proporciones con que
participan las sanciones actualizadas, intereses, anticipos, las contribuciones, tasas,
sobretasas por concepto del uso y aprovechamiento de los recursos naturales
renovables, dentro de la obligacion total al momento del pago.

Cuando el contribuyente o responsable impute el pago en forma diferente a la
establecida en el inciso anterior, el funcionario competente lo reimputara en el orden
sefialado sin que se requiera de acto administrativo previo.

Articulo 108. Prelacion en la imputacién de pagos de obligaciones No
Tributarias: En atencién a que las obligaciones que no tienen el caracter de
tributarias, es decir aquéllas que no versan sobre, impuestos, tasas, o sobretasas,
no se pueden regir por la norma especial contemplada en el articulo 804 del Estatuto
Tributario Nacional, éstas deben regirse por el régimen general establecido en el
articulo 1653 del Cédigo Civil, el cual dispone sobre la imputacién del pago que, si
se deben capital e intereses, el pago se imputara primeramente a los intereses,
salvo que el acreedor consienta expresamente que se impute al capital.

Articulo 109. Responsabilidad por el pago de la deuda: La responsabilidad del
pago de una obligacion tributaria, a voces del articulo 792 del Estatuto Tributario
Nacional, es de los sujetos respecto de quienes se realiza el hecho generador de la
obligacion tributaria sustancial o del administrado o infractor para el caso de las
obligaciones no tributarias. Esta responsabilidad abarca igualmente las obligaciones
que se deriven del incumplimiento en el pago.

Por otra parte, existen eventos que extienden a otros sujetos las obligaciones
propias de uno de ellos y son conocidos como solidaridad o subsidiariedad y es
entonces un aspecto sustantivo del ordenamiento Tributario Nacional y como tal,
abarca Unicamente las circunstancias, hechos y sujetos sobre los cuales la Ley
determina su aplicacion. De manera que respecto de las obligaciones no tributarias
no puede predicarse la premisa de la solidaridad contenida en el Estatuto Tributario
Nacional.

Para mayor precision es necesario sefialar que la responsabilidad solidaria hace
referencia a la obligacion conjunta sobre una misma prestacion. En cambio, la
responsabilidad subsidiaria indica que, aunque como esté previamente determinada
en la Ley, solo opera de manera residual, al cumplimiento de una condicion.

Por su parte el articulo 9° de la Ley 788 de 2002, dispuso que los titulos ejecutivos
contra el deudor principal lo seran contra los deudores solidarios y subsidiarios, sin
que se requiera la construccion de titulos individuales adicionales.

Asi las cosas, responden solidariamente por el pago del tributo de acuerdo con el
articulo 793 del Estatuto Tributario Nacional:

a) Los herederos y legatarios: Por las obligaciones del causante y de la
sucesion iliquida, a prorrata de sus respectivas cuotas hereditarias o
legados y sin perjuicio del beneficio de inventario;
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b) También existe solidaridad entre socios, coparticipes, asociados,

c)

cooperados, comuneros Yy liquidadores, por los tributos, los intereses y
las actualizaciones por infraccién de la persona juridica o sociedades
de hecho, socios, coparticipes, asociados, cooperados, comuneros y
los liquidadores. Asi mismo existe solidaridad respecto de los
liquidadores que desconozcan la prelacion de los créditos fiscales, los
cuales responderan solidariamente por las deudas insolutas que sean
determinadas por la Administracion, sin perjuicio de lo sefialado en el
articulo 794 del Estatuto Tributario Nacional.

Se excluyen de esta solidaridad a los miembros de los fondos de
empleados, a los miembros de los fondos de pensiones de jubilacion e
invalidez, a los suscriptores de los fondos de inversién y de los fondos
mutuos de inversion ni sera aplicable a los accionistas de sociedades
anénimas y asimiladas a anénimas.

La sociedad absorbente o la nueva que surge de la fusion respecto de
los tributos, retenciones, anticipos, sanciones e intereses y demas
obligaciones tributarias de las sociedades fusionadas o absorbidas.

Los terceros son solidariamente responsables cuando voluntariamente
y sin que exista vicios en el consentimiento se comprometen a cancelar
obligaciones del deudor.

El paragrafo del articulo 839 del Estatuto Tributario Nacional, indica
que el empleador o pagador en caso de no acatar la orden de embargo
de salarios sera responsable por el pago de lo debido y el indicado en
el articulo 839-1 del Estatuto Tributario Nacional que vincula
solidariamente a las entidades bancarias, crediticias, financieras y las
demas personas y entidades a quienes se les comuniquen los
embargos y no den cumplimiento oportuno con las obligaciones
impuestas por las normas, los que responderan solidariamente con el
contribuyente por el pago de la obligacion.

Articulo 110. Intereses de mora: De conformidad con lo previsto por los articulos 3
y 12 de la Ley 1066 de 2006 y el articulo 7 del Decreto 4473 de 2006, los intereses
de mora seran liquidados de la siguiente manera:

1.

Por concepto de impuestos, tasas, o sobretasas cuyo vencimiento legal
se genere a partir del 29 de Julio de 2006 y en adelante, la tasa de
interés moratorio sera la equivalente a la tasa efectiva de usura menos
dos puntos certificada por la Superintendencia para el respectivo mes
de mora. Esta tasa debe liquidarse por cada dia de mora en el pago,
por lo cual se debe realizar la conversion teniendo en cuenta que la
Superintendencia Financiera certifica una tasa efectiva para la
determinacién de esta clase de interés.

Los intereses de mora causados hasta el dia 28 de Julio de 2006 por
concepto de tasas contribuciones fiscales y contribuciones parafiscales
mantendran hasta dicha fecha el interés moratorio que se les aplicaba,
equivalente al 12% efectivo anual segun lo previsto por el articulo 9 de
la Ley 68 de 1923. Pero a partir del dia 29 de junio de 2007 y en
adelante sera aplicable lo dispuesto en el numeral anterior.
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3. Las obligaciones que se encuentren con acuerdo de pago vigente
previo a la entrada en vigor de la Ley 1066 de 2006, respetaran los
intereses de mora con los que se hayan celebrado.

4. Las obligaciones diferentes a impuestos, tasas, o sobretasas
continuaran aplicando las tasas de interés especiales previstas para
cada concepto en el ordenamiento legal.

5. En ausencia de definicion legal que determine los intereses de mora,
se aplicara la tasa del 12% efectivo anual establecida en el articulo 9
de la Ley 68 de 1923.

CAPITULO 14
GLOSARIO DE TERMINOS

Articulo 111. Con el fin de facilitar la comprensién del Manual de Gestién y Cobro

de Cartera a todos los ciudadanos, se definen a continuacion los términos utilizados
en su contenido:

ABONO: Pago parcial destinado a la amortizacién de la obligacion a favor del
Municipio de Chia.

ACCION COACTIVA: Es aquella mediante la cual se puede exigir el pago de las
obligaciones expresas, claras y exigibles que consten en los documentos
establecidos en el articulo 828 del Estatuto Tributario Nacional, el articulo 99 de la
Ley 1437 de 2011 (Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo) y el articulo 469 del Codigo General del Proceso.

ACCIONANTE: Persona Juridica que ejerce el cobro en el Proceso Administrativo
de Cobro Coactivo, para el caso particular EL MUNICIPIO DE CHIA a través de la
Direccion de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda - Alcaldia Municipal de Chia.

ACTO ADMINISTRATIVO: Manifestacion Unilateral de la voluntad de la
Administracién, tendiente a producir efectos juridicos.

ARCHIVAR: Es la accion de almacenar un documento en forma temporal o
definitiva.

AUTORIZAR: Indica la accién de dar el consentimiento bajo un mando de
competencia para efectuar tramite.

CADUCIDAD: Extincién de un derecho por el transcurso del tiempo concedido para
su ejercicio.

CARTERA: Conjunto de obligaciones pecuniarias a favor del Municipio de Chia que
constan en titulos ejecutivos y estan pendientes de pago.

CERTIFICADO: Documento publico, autorizado por persona competente, destinado
a hacer constar la existencia de un hecho, acto o calidad para que surta los efectos
juridicos en cada caso correspondiente.

CITACION: Requerimiento hecho a persona o personas determinadas para que se
presenten ante la Entidad a fin de notificarse personalmente de un acto
administrativo.
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COBRO COACTIVO: Es un procedimiento especial encaminado, a que, mediante
diferentes actuaciones administrativas, el recaudo de una obligacién dineraria a
favor del municipio de Chia, sin tener que acudir a la jurisdiccién contenciosa
administrativa.

COMPETENCIA: Atribuciéon de la autoridad entre los funcionarios que ejercen
funcién administrativa.

CONSIDERANDOS: Parte del acto administrativo en que el funcionario competente,
expone las razones facticas y juridicas en las que funda la decision.

DESPACHO: Para efectos de este Reglamento Interno de Cartera, debera
entenderse como la Direccidén de Tesoreria de la Secretaria de Hacienda del
municipio de Chia.

EMBARGO: Es una medida administrativa con la finalidad de sacar los bienes del
deudor del comercio, es la medida que limita el dominio del propietario de los bienes
embargados.

EXCEPCIONES: Mecanismo de defensa del ejecutado, encaminada a la ineficacia
del mandamiento de pago o del titulo ejecutivo.

FACILIDAD DE PAGO: Posibilidad que tiene el deudor de cancelar los dineros
adeudados al Municipio de Chia, por medio de plazos otorgados por la
administracién.

FACULTAD: Posibilidad de actuar, que la ley o el contrato conceden a una persona
natural o juridica, como titular de un derecho subjetivo o como parte de una relacién
juridica o administrativa, para que opte por una o varias posibles opciones.

LEGITIMACION EN EL PROCESO: Posibilidad legal en que se encuentra una
persona para ser reconocido como sujeto procesal en relacién con un caso concreto,
por parte activa (demandante, accionante o ejecutante) o por pasiva (demandado,
accionado o ejecutado).

MANDAMIENTO DE PAGO: Acto administrativo, mediante el cual el municipio de
Chia requiere al deudor para que pague la obligacién dentro de los quince (15) dias
siguientes a la notificacion de este.

NOTIFICACION: Acto mediante el cual se pone en conocimiento del ejecutado el
contenido de los actos administrativos que se produzcan dentro del proceso, tiene
como finalidad garantizar los derechos de defensa y de contradiccion.

OBLIGACION: Vinculo juridico por el cual una persona queda sujeta a realizar a
favor de otra, una prestacion licita, posible y determinable.

PAGO: Modo de extinguir las obligaciones que consiste en la satisfaccién, ejecucion
o cumplimiento de la prestacién debida por el deudor que puede ser de dar, hacer o
no hacer.

PERSUASIVO: Acciones realizadas por la administracion en la etapa anterior al
proceso de jurisdiccion coactiva encaminadas a obtener el pago de forma voluntaria
y amigable por parte del deudor.
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PODER: Autorizacion en virtud de la cual una persona ejerce en nombre de otra los
actos que esta le encargue, misma que debe ser otorgada con presentacion
personal ante notario u autoridad competente.

PRESCRIPCION: Forma de extincién de las obligaciones que acaece por el
transcurso del tiempo sin que el Municipio de Chia logre el recaudo de la obligacion
a su favor.

PROCEDIMIENTO: Conjunto de formalidades procesales sefialadas por el legislador
para el tramite del Procedimiento Administrativo de Cobro Coactivo.

PROINDIVISO: Denominacién del bien o derecho que pertenece a una comunidad
de personas, que no esta dividido entre ellas, que pertenece a todas en comun.

PRORROGA: Ampliacién de un plazo o tiempo para el ejercicio de un determinado
derecho.

PUBLICACION: Conocimiento dado en general, persona o personas determinadas,
de un acto juridico, administrativo o disposicién legal, que constituye requisito
indispensable para que surta efecto.

RECIBIR Y RADICAR: Indica la accién de recepcion o entrada de documentos y su
anotacién en un libro, sistema o base de datos.

REMISIBILIDAD DE OBLIGACIONES: Facultad para suprimir de los registros y
cuentas del Municipio de Chia, circunstancia que conlleva a la terminacion de los

procesos de cobro coactivo adelantados en virtud de las obligaciones suprimidas por
esta causa.

RECURSOS: Medios establecidos por el legislador para obtener la revocacion,
aclaracién, reforma o modificaciéon de una decisién administrativa.

MANUAL DE GESTION Y COBRO DE CARTERA: Es un acto administrativo de
caracter general expedido por el representante legal de la entidad, el cual debe
contener reglas que rigen el desarrollo de la funcion de cobro, dentro del marco
normativo y de orden administrativo vigente. En dicho manual, se plasman las
politicas de cobro del Municipio de Chia y los procedimientos a seguir por los
funcionarios y por los deudores, en aras de lograr el pago de las obligaciones.

REMATE DE BIENES: Adjudicacion de los bienes del deudor a quien haya hecho la
mejor postura en la subasta publica.

RESTITUIR: Devolver una cosa a quien la tenia anteriormente. Poner una cosa en el
estado que antes tenia.

REVOCAR: Dejar sin efecto un acto juridico o administrativo.

TERMINO: Tiempo que la ley o la administracion sefiala para cumplir una actuacion
procesal o administrativa.

TITULOS EJECUTIVOS: Documentos que permiten incoar una accion
procesalmente denominada ejecutiva, o el procedimiento administrativo de cobro.
Para que un determinado documento, pueda ser considerado formalmente como
titulo ejecutivo, la obligacion que contenga el documento en cuestién debe ser
expresa, clara y de inmediata exigibilidad.
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Articulo 112. Aspectos no regulados. En los aspectos no contemplados en el
presente Manual de Recaudo de Cartera se aplicara, en materia de casos
especiales, la normatividad vigente.

Articulo 113. Vigencia. El presente Manual de Recaudo de Cartera rige a partir de

la fecha de su publicacion, y deroga el Decreto 96 del 28 de diciembre de 2018 y las
demas disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en la Alcaldia Municipal de Chia, a los tres (03) dias de julio de dos mil
veinticinco (2025).
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